附件1：                             用人单位招用人员就业登记表（样式）
	单位全称
	
	单位法人码
	
	社保登记证号
	

	单位性质
	
	经济类型
	
	隶属关系
	
	行业分类
	
	联系电话
	

	注册地址
	＿＿省（直辖市、自治区）＿＿市＿＿区（县）＿
	单位法人或负责人
	
	单位联系人
	
	邮政编码
	

	经营地址
	北京市＿＿区（县）＿＿街道（乡镇）＿＿＿＿＿
	法人代表或负责人身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	用  人  单  位  招  用  人  员  花  名  册

	序号
	身份证号
	姓 名
	就业失业登记证号
	劳动合同起止时间
	工 种
	用工形式
	就业前身份
	就业前身份终止时间

	1
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	2
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	3
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	4
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	5
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	6
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	7
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	8
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	9
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	10
	
	
	
	＿年＿月＿日至＿年＿月＿日
	
	
	
	＿年＿月＿日

	 用人单位意见：
     本次办理就业登记      人，已经核对。
                                              （盖 章）
  经办人：                                   年  月  日
	街道（乡镇）社会保障事务所审核意见：
（（盖 章）
  审核人：            数据录入人:          年  月  日


说明：1.本表审核录入完毕后，由街道（乡镇）社会保障事务所留存。用人单位提交的材料原件退回，复印件与本表一并保存。
       2.用人单位招用人员较多，花名册栏目不够的，可以以同样样式表格附后。
附件2：        
自谋职业、自主创业和灵活就业人员
个人就业登记表（样式）
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓   名
	
	性 别
	
	就业失业
登记证号
	

	个
人
就
业
情
况
	就业类型
	营业执照号码
	就业所在地
	就业时间

	
	自主创业
	
	北京市＿＿区（县）＿＿＿＿＿＿
	＿年＿月＿日

	
	个体经营
	
	北京市＿＿区（县）＿＿＿＿＿＿
	＿年＿月＿日

	
	灵活就业
	———
	北京市＿＿区（县）＿＿社区（村）
	＿年＿月＿日

	
	其    他
	———
	
	＿年＿月＿日

	
	转非劳动力自谋职业协议书编号
	
	转非劳动力自谋职业协议公证号
	
	协议签订
时间
	＿年＿月＿日

	个人就业登记申请：

个人确认签字：           
                                                     年    月     日

	以下由街道（乡镇）社会保障事务所填写

	就
业
前
人
员
身
份
	就业前身份
	就业前身份终止时间

	
	登记失业人员□
	失业登记时间：＿年＿月＿日

	
	毕（肄、结）业或退学人员□
	毕（肄、结）业或退学时间：＿年＿月＿日

	
	进京落户人员□
	进京落户时间：＿年＿月＿日

	
	复员转业军人□
	复员转业时间：＿年＿月＿日

	
	刑释解教人员□
	刑释解教时间：＿年＿月＿日

	
	常住外地或移居境外后回京人员□
	回京时间：＿年＿月＿日

	
	毕业年度内外地生源高校毕业生□
	毕业日期：＿年＿月＿日

	
	农转非人员□
	转非时间：＿年＿月＿日

	
	其他人员□
	前身份终止时间：＿年＿月＿日

	街道（乡镇）社会保障事务所审核意见：
就业登记时间：＿年＿月＿日
（盖 章）
审核人：              数据录入人：                     年    月     日


说明: 本表仅用于实现自谋职业、自主创业或灵活就业的人员填写。
附件3：
 转非劳动力身份确认表（样式）
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓 名
	
	性 别
	
	联系电话
	

	就业失业登记证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	户籍地址
	北京市    区（县）      街道（乡镇）      社区（村）        

	转非批准文号
	京政    发〔     〕    号
	转非时间
	＿年＿月＿日

	农村集体经济组织或村民委员会意见：



经办人：
联系电话：
（盖 章）

                                                      年    月     日

	乡镇人民政府意见：





经办人：
联系电话：
（（盖 章）
                       年    月     日
	区县人力资源和社会保障局意见：





经办人：
联系电话：
（（盖 章）
                       年    月     日


说明:1. 本表仅用于转非劳动力确认身份时填写。
2. 未持有《就业失业登记证》的，《就业失业登记证》证件编号栏不填。


附件4：       
就业失业登记个人信息采集（变更）表（样式）
	个人
基础
情况
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	姓 名
	
	性 别
	

	
	民 族
	
	政治面貌
	

	
	残疾证号
	
	残疾等级
	

	
	低保证号
	

	户籍地及常住地情况
	户籍地址
	＿＿＿省（直辖市、自治区）＿＿＿市＿＿＿区（县）＿＿＿街道（乡镇）＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

	
	户籍登记时间
	＿年＿月＿日
	户籍性质
	非农业□
农  业□
居民户□

	
	本市常住地地址
	北京市＿＿区（县）＿＿街道（乡镇）＿＿社区（村）＿＿＿＿

	
	
	常住地起始时间
	＿年＿月＿日
	联系电话
	

	
	通讯地址
	
	邮政编码
	

	文化
程度及
职业资格情况
	最高文化程度
	
	专  业
	

	
	毕业学校名称
	
	取得学历
证书日期
	＿年＿月＿日

	
	职业资格（专业技术职务）证书
	名  称
	

	
	
	取证日期
	＿年＿月＿日
	证书等级
	

	就业失业登记证
	证件编号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	发证机构
	＿＿＿省（直辖市、自治区）＿＿＿市＿＿＿区（县）

	
	发证日期
	＿＿年＿＿月＿＿日

	用人单位意见： 





联系人：             
联系电话： 
               （盖 章）
             年   月   日
	个人意见：
上述填写数据经核对，确认无误。



个人确认签字：           


            年   月   日
	街道（乡镇）社会保障事务所审核意见：




审核人：
数据录入人：
（盖 章）
年   月   日


说明: 1. 本表用于无本市核发《就业失业登记证》的人员采集个人信息或持有《就业失业登记证》人员变更信息时填写。
       2. 办理个人就业登记的人员，用人单位意见栏可以不填。
附件5：
登记失业人员就业认定申请表（样式）
	社保所名称
	

	申请认定人数
	

	就业认定申请原因：


                                                               （盖 章）      
                                                              年  月   日

	就业认定申请人员花名册

	序号
	身份证号
	姓 名
	就业失业登记证号
	失业登记时间
	缴费起止时间
	区县审核
意见
	批准就业
登记时间

	1
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	2
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	3
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	4
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	5
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	6
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	7
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	8
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	9
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	10
	
	
	
	＿年＿月＿日
	＿年＿月至＿年＿月
	
	＿年＿月

	街道（乡镇）社会保障事务所意见：


经办人：                  （盖 章）
联系电话：               年  月   日
	区县人力资源和社会保障局意见：
批准就业登记        人。

                            （盖 章）
 经办人：                 年  月   日


说明: 1.本表一式两份，街道（乡镇）社会保障事务所、区县人力资源和社会保障局各留存一份。
       2.本表报送区县人力资源和社会保障局时，须同时提交社会保险缴费证明材料。
附件6：
                    失业登记申请审核表（样式）
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓 名
	
	性 别
	
	低保证号
	

	残疾证号
	
	残疾等级
	

	就业失业登记证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	个人失业登记申请：
本人目前处于无业状态，现申请办理失业登记。
个人确认签字：           
                                            年    月     日

	以下由街道（乡镇）社会保障事务所填写

	提
交
材
料
清
单
	材料项目
	材料份数

	
	《居民身份证》复印件
	

	
	《就业失业登记证》
	

	
	终止解除劳动关系（聘用关系）的书面证明
	

	
	个体工商户或企业的注销证明
	

	
	社区（村）出具的中止灵活就业的书面证明
	

	
	毕（结、肄）业证书或学校出具的书面退学证明
	

	
	司法（公安）部门出具的证明材料
	

	
	《中华人民共和国残疾人证》复印件
	

	
	《低保金领取证》复印件
	

	
	批准进京部门出具的证明材料
	

	
	《转非劳动力身份确认表》
	

	
	初次进京随军家属提交的身份证明材料
	

	
	《失业登记个人信息采集（变更）表》
	

	
	户口簿复印件
	

	
	最高学历证书复印件和职业技能证书复印件
	

	
	市人力资源和社会保障局规定的其它材料
	

	失
业
前
人
员
身
份
	失业前身份
	前身份终止时间

	
	企业解除人员□
	解除时间：＿年＿月＿日

	
	机关事业单位解除人员□
	解除时间：＿年＿月＿日

	
	毕（肄、结）业或退学人员□
	毕（肄、结）业或退学时间：＿年＿月＿日

	
	刑满释放等人员□
	释放时间：＿年＿月＿日

	
	解教人员□
	解教时间: ＿年＿月＿日

	
	常住外地或移居境外后回京人员□
	回京时间：＿年＿月＿日

	
	农转非人员□
	转非时间：＿年＿月＿日

	
	停止经营的业主□
	停业日期：＿年＿月＿日

	
	个人停止存档人员□
	停止存档时间：＿年＿月＿日

	
	进京落户人员□
	进京时间：＿年＿月＿日

	
	初次进京的随军家属□
	进京落户时间：＿年＿月＿日

	
	其他人员□
	前身份终止时间：＿年＿月＿日

	街道（乡镇）社会保障事务所审核意见：

（盖 章）
审核人：                  数据录入人：                年    月     日



附件7：         
  转移个人档案地点确认表（样式）
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓 名
	
	性 别
	
	联系电话
	

	就业失业登记证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	户籍地址
	北京市    区（县）      街道（乡镇）      社区（村）        

	常住地址
	北京市    区（县）      街道（乡镇）      社区（村）        

	居住地起始居住时间
	＿年＿月＿日
	拟居住时间
	

	个人档案转移地点申请：
本人现申请将档案转移到常住地 □ 或户籍地 □，办理失业登记。并承诺在享受失业保险待遇期间或一年内不变更失业登记点。


个人确认签字：           
                                            年    月     日

	常住地社区（村）确认意见：



（盖 章）
经办人：                                           年    月     日


说明:1. 本表仅用于转移个人档案前确认档案转移地点时填写。
2. 未持有《就业失业登记证》的，《就业失业登记证》证件编号栏不填。
3. 档案转往户籍地的，社区（村）确认意见可不填。



附件8：         
  失业登记地点变更申请表（样式）
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	姓 名
	
	性 别
	
	联系电话
	

	就业失业登记证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	转出地址
	户籍地址
	北京市    区（县）      街道（乡镇）      社区（村）        
	户籍登记
时间
	＿年＿月＿日

	
	
	
	邮政编码
	

	
	本市常住地址
	北京市    区（县）      街道（乡镇）      社区（村）        
	居住起始
时间
	＿年＿月＿日

	
	
	
	邮政编码
	

	转入地址
	户籍地址
	北京市    区（县）      街道（乡镇）      社区（村）        
	户籍登记
时间
	＿年＿月＿日

	
	
	
	邮政编码
	

	
	本市常住地址
	北京市    区（县）      街道（乡镇）      社区（村）        
	居住起始
时间
	＿年＿月＿日

	
	
	
	邮政编码
	

	个人变更登记地点申请：
本人现申请到转入地进行失业登记，并承诺在转入地接受公共就业服务、动态管理和就业援助至少一年。

个人确认签字：          
                                             年    月     日

	转入地社区（村）确认意见：
该人员的转入登记地址属于本社区（村）管理地区。

（盖 章）
                                                    年     月    日
经办人：              联系电话：

	转出地社会保障事务所审核意见：


经办人：
联系电话：
                （盖 章）
年   月    日
	转入地社会保障事务所审核意见：


经办人：

                 （盖 章）
年   月    日


说明:1. 本表仅用于登记失业人员变更失业登记地点时填写。
[bookmark: _GoBack]2. 本表一式两份，转出地社会保障事务所和转入地社会保障事务所各留存一份。
