
附件1
定点医疗机构开展特殊病种
备案的管理办法

对开展特殊病种治疗的定点医疗机构采取备案制管理，定点医疗机构开展特殊病种治疗项目前，需向所在区经办机构提出申请，通过现场检查后，方可开通院端备案业务。
一、定点医疗机构提交申请
定点医疗机构在医保系统提出特殊病种备案申请，并向
所在区经办机构提交书面材料，包括：
1、书面申请
2、《医疗机构执业许可证》副本复印件（盖章）
3、《医疗器械注册证》复印件（盖章）
4、《执业医师资格证》及其他提供医疗服务的医务人员的相应资质证书复印件（盖章）
5、开展特殊病种治疗的管理规定
二、经办机构接收申请并组织检查
经办机构应设专人接收定点医疗机构的申请材料，核对材料是否符合要求，不符合要求的予以退回。符合要求的申请，经办机构应自接收材料之日起，十个工作日内组织完成现场检查，检查结果及时反馈定点医疗机构，并将相关材料及现场检查记录存档。
三、开通院端备案业务
对于具备特殊病种治疗条件并符合医疗保险相关管理规定的定点医疗机构，可在医保系统中确认网络申请,开通院端特殊病种备案工作。暂不具备条件的应及时查找问题，纠正后可重新提交申请。
四、2016年11月1日前已开展特殊病种治疗的定点医疗机构，可直接开通特殊病种备案工作，并于12月31日前按上述规定向区经办机构报备相关材料。经审核，对于提交材料不符合要求的，将取消其备案资格。如开展新的特殊病种治疗项目，应按上述规定提交申请，通过检查后方可开通相应业务。
经办机构应加强对流程调整后定点医疗机构备案情况的监督管理，对违反备案流程相关规定以及治疗条件不能满足参保人员特殊病种就医需求的，应及时终止其备案资格。


