附件2
文物行业职业技能等级

认定机构申报书

申报单位名称（公章）：                      

申报类型：           省级社会评价组织       

填报时间：             年    月     日      
一、基本信息

	申报单位名称
	

	单位地址
	

	注册登记机构
	

	统一社会信用代码
	

	单位性质
	( 省级及以上文博事业单位  

( 设置文物相关专业高等院校和职业院校（含技工院校）

( 企业  

( 科研院所

( 行业协会

	法定

代表人
	
	职务
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	联系人
	
	职务
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	


二、申报职业（工种）范围及等级

	序号
	职业名称
	职业编码
	工种/职业方向
	等级

	
	如：文物修复师
	4-13-03-02
	壁画彩塑文物修复师
	5、4、3

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	……
	
	
	
	


三、管理制度建设情况
	简要介绍职业技能等级认定机构相关管理制度建设情况。包括但不限于机构管理、实施管理、考务人员（考评人员、监考人员、质量督导人员）管理、题库管理、证书数据管理、档案管理、质量管控、财务及收费管理等方面。




四、组织和专业能力（可另附页）

	简要介绍申报单位前期工作基础及专业优势条件，认定工作领导小组人员构成与主要职责、各工作组基本情况、专家团队建设情况，以及相关职业（工种）认定工作场地、设施、设备配置情况。



	一、职业培训情况统计

	序号
	培训评价职业
	培训评价年度
	培训评价人数
	单位名称
	备注

	1
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	二、人员情况

	（一）管理人员情况（机构负责人、财务管理、设施设备管理、档案管理、命题审题与评价规范开发技术专家、考务管理、试题管理、证书管理员等）

	序号
	姓名
	身份证号
	职称/职务
	学历
	工作岗位
	工作单位

	1
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	

	（二）考评人员情况

	序号
	姓名
	身份证号
	考评员证书号
	职称/职务/职业技能等级
	学历
	工作单位

	1
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	

	（三） 内部质量督导人员情况

	序号
	姓名
	身份证号
	职称/职务/

职业技能等级
	学历
	工作单位

	1
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	

	三、场地设施设备等情况

	（一）场地情况

	工作场所的地点、面积、数量、权属
	

	理论知识考场的地点、面积、工位数量、权属
	

	操作技能考核场所地点、面积、工位数量、权属（分职业描述）
	例：金属文物修复师（地点、面积、工位数量、权属）

	
	

	
	

	（二）设施设备情况（按职业（工种）依次罗列）

	序号
	名称
	规格/型号
	数量
	权属
	对应认定职业（工种）及等级
	设备存放地

	1
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	

	（三）视频监控设备配置情况（包含但不限于数量及覆盖情况，同时应具备接入技能人才评价系统的条件）

	


五、题库建设情况
	重点介绍相应职业（工种）每等级考评要素细目表、理论知识与操作技能题库框架、侧重点。




六、申报单位承诺

	本单位承诺对申报材料所填各项内容的真实性和有效性负责，保证没有知识产权争议。自觉遵守技能人才评价认定相关规章制度要求，加强机构建设、制度建设、人才队伍建设，配备相应设备设施，严格考生资格审查，保障评价认定工作质量和公信力。

                         法定代表人（签字）：   

                      申请单位（公章）：

年    月    日




省级文物行政部门意见

	是否同意申报文物行业职业技能等级认定机构；其他意见。
                     单位（公章）：

                                  年    月    日    

                          


八、省级人力资源社会保障部门意见

	是否同意申报文物行业职业技能等级认定机构；其他意见。
                     单位（公章）：

                                  年    月    日        

                            




