
附件4 

申请材料清单

一、线下办理

（一）预购商品房预告登记转本登记申请材料 

1.申请人身份证件；涉及委托办理的，还需授权委托书原件以及代理人身份证件。
2.未办理转移登记备案的，开发企业提交营业执照、授权委托书、受托人身份证件。

3.新建预售商品房网签合同原件。
4.签订预售合同的，买卖双方关于房号、房屋实测面积和房价结算的确认书原件。
5.《房产平面图》《房屋登记表》二份原件。
6.不动产共有约定（购房人存在共有情况需提供）。

7.契税完税（或减免税）凭证。
8.2021年5月1日前审核购房资格的，需提交购房资格审核材料；2021年5月1日起，居民家庭购房资格通过联网审核的，提交《家庭购房申请表》《购房承诺书》原件。
9.已领取纸质预购商品房预告登记证明的，提交纸质证明原件（领取电子登记证明的，无需提交）。
（二）预购商品房预告抵押转现房抵押登记申请材料

10.预购商品房抵押权预告登记转现房抵押登记，提交写明现房坐落、面积等主要信息的预抵转现抵协议原件。

11.已领取纸质预购商品房抵押权预告登记证明的，提交纸质证明原件（领取电子登记证明的，无需提交）。

二、线上办理

（一）预购商品房预告登记转本登记申请材料 

1.申请人身份证件（通过数据共享的可不用上传）。

2.未办理转移登记备案的，开发企业提交营业执照（一证通登录需提交）、授权委托书、受托人身份证件。

3.北京市不动产登记事项承诺书。

4.签订预售合同的，买卖双方关于房号、房屋实测面积和房价结算的确认书原件。

5.《房产平面图》《房屋登记表》。

6.不动产共有约定（购房人存在共有情况需提供）。

7.已领取纸质预购商品房预告登记证明的，提交纸质证明原件（领取电子登记证明的，无需提交）。

8.缴税所需材料（已完税的无需上传）：

（1）购房发票。

（2）家庭唯一住房证明材料（选择提交）：

①买方本人户口簿。
②买方婚姻状况证明材料。

③买方配偶户口簿。

④购房人家庭唯一住房承诺表。

9.委托开发企业代领纸质证书的，需提交授权委托书。

（二）预购商品房预告抵押转现房抵押登记申请材料

10.预购商品房抵押权预告登记转现房抵押登记，提交写明现房坐落、面积等主要信息的预抵转现抵协议原件。

11.已领取纸质预购商品房抵押权预告登记证明的，提交纸质证明原件（领取电子登记证明的，无需提交）。




