
附件３

北京市社会组织监督管理

行政指导建议书

京社管指字〔　　〕　号

：

经行政约谈（日常检查）发现，你单位存在

（××制度缺失、不完善；未按章程规定换届、召开理事会；法定代

表人超期、超龄等违规、违反政策）问题（情况），为加强（完善）内部

制度建设，规范内部管理秩序，确保你单位各项活动正常开展，现

（特）提出以下整改建议：

一、

二、

望按上述建议要求严格整改。请将最终整改情况于×年×月

×日书面报告我局。

联系人：

联系方式：

登记管理机关（盖章）

年　　月　　日

本文书一式三份，一份送达当事人，一份归档，一份承办部门备存。
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