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	项目
	编制要求
	评审依据

	1.固定资产折旧和无形资产摊销费用
	固定资产折旧是指网络设备、网络系统硬件设备、基站设备和机房环境设备的折旧费；除网络核心交换机设备按加速折旧法，其它网络设备按照5年直线法计提折旧。固定资产应按新建设备和更新设备分别列示计提折旧；无形资产摊销费用指用于网络的无形资产、非专利技术、软件等按照10年直线法计提年度摊销费用。
无线政务网建设项目竣工后，按项目管理要求，完成竣工验收手续，依据企业财务制度关于固定资产管理的相关规定计提折旧或摊销费用。
新增固定资产折旧和无形资产摊销费用应按照上一年度1月1日至12月31日经北京市政务网络管理中心委托的第三方单位经造价审核及结算审计审定的资产原值，根据本规定的折旧计提方法，计算上一年度1月1日至12月31日发生的折旧和摊销费用。
本办法实施之前形成的固定资产和无形资产，按已形成资产原值进行折旧计提和摊销。
	1. 按照评审办法编制的上一年度1月1日至12月31日固定资产折旧计算汇总表。
1. 上一年度1月1日至12月31日的固定资产明细账。
1. 上一年度1月1日至12月31日应急工程验收单、专项结算报告及审计报告。
1. 上一年度1月1日至12月31日新购置固定资产付款凭证、出库单及验收单。
1. 上一年度1月1日至12月31日更新改造工程的交资凭证、验收单、专项结算报告、工程审计报告。
1. 上一年度1月1日至12月31日新立项工程的批复、验收单、专项结算报告、工程审计报告。
1. 按照评审办法编制的上一年度1月1日至12月31日无形资产摊销计算汇总表。
1. 上一年度1月1日至12月31日的无形资产计价依据、无形资产摊销明细账及无形资产形成年度的交资凭证。


	2.维护成本

	2.1网络运行费
	网络运行费包括机房房租、水、电等费用，以上年度1月1日-12月31日实际发生的金额及长期待摊费用的本期分摊额为准。

	1. 上一年度1月1日至12月31日基站房租及电费明细账。
1. 上一年度1月1日至12月31日基站房租的付现会计凭证。
1. 上一年度1月1日至12月31日其中某一月由长期待摊费用转入当期成本的基站房租转账凭证及原始付款凭证。
1. 上一年度1月1日至12月31日基站电费的付款凭证。

	
	2.2网络修理费
	网络修理费包括通信用固定资产发生的各种维保费、技术服务费、检测、监控费、码号使用费、网络评估费、网络拆改迁移一次性工程费、应急通信保障费、备品备件费、日常零星修理费等，以上年1月1日-12月31日实际发生金额及长期待摊费用的本期分摊额为准。
	1. 上一年度1月1日至12月31日各种维护运行费用的相关合同及付款凭证。
1. 上一年度1月1日至12月31日日常零星修理费明细账及相关合同和付款凭证。

	
	2.3仪器仪表使用费
	仪器仪表使用费指用于网络维护的测试工具、测试仪表等的使用费，以上年1月1日-12月31日实际发生额及长期待摊费用的本期分摊额为准。
	上一年度1月1日至12月31日仪器仪表的购置凭证。

	
	2.4租用费
	光缆管道、杆路、铁塔租用费
	光缆管道、杆路、铁塔租用费指已租用管道和杆路的租用费费用，以上年1月1日-12月31日实际发生的金额及长期待摊费用的本期分摊额为准。
	上一年度1月1日至12月31日铁塔、槽道的租赁合同及付款、转账凭证、与合同对应的费用结算明细单。

	
	
	设备租用费
	设备租用费指用于网络维护租用设备的费用。以上年1月1日-12月31日实际发生的金额及长期待摊费用的本期分摊额为准。
	上一年度1月1日至12月31日室内分布系统的租赁合同、付款凭证、与合同对应的费用结算明细单。

	
	
	线路租用费
	线路租用费指为实现无线政务网连通而租用公众运营商网络资源的费用。以上年1月1日-12月31日实际发生的金额及长期待摊费用的本期分摊额为准。
	上一年度1月1日至12月31日的线路租赁合同、付款凭证、与合同对应的费用结算明细单。

	
	
	频率占用费
	频率占用费指占用无线资源所需支付的费用。按照有关部门规定，以上年1月1日-12月31日实际发生的金额为准。
	上一年度1月1日至12月31日的支付凭证及对应的费用结算明细单。

	
	2.5网间结算费
	包括无线政务网与其他网络在互联互通时所需支付的结算费用。以上年1月1日-12月31日实际发生的结算费用为准。
	上一年度1月1日至12月31日 的实际支付凭证及对应的费用结算明细单。

	
	2.6人工成本
	人工成本指支付给无线政务网维护人员的人工费用。无线政务网维护人员，是指从事政务网络规划、协调、维护的工作人员。人工费用依据包括人员定员和单位人工成本两部分。单位人工成本及人员配备不超过以下标准，以上年1月1日-12月31日实际发生的金额，且不超过定额定员标准。
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

	
	
	网络维护人员人工成本标准（不含地铁）
	网管人员15000元/月/人×15人
维护人员9000元/月/人×10人
网络优化人员10000元/月/人×8人
应急车通信保障人员10000元/月/人×4人
客户服务人员5500元/月/人×3人
值班人员5500元/月/人×16人
工程建设管理人员13000元/月/人×6人
管理人员平均12500元/月/人×9人
	依据上一年度1月1日至12月31日的人工成本明细帐计算。

	
	
	网络维护人员人工成本标准（地铁）
	网管人员15000元/月/人×10人
维护人员9000元/月/人×15人
值班人员5500元/月/人×26人
工程建设管理人员13000元/月/人×5人
管理人员平均12500元/月/人×8人
维护地铁1、2、5、10、机场线人员定额为64人，以后维护范围每增加10座地下车站，增加人员定额3-5名。
	依据上一年度1月1日至12月31日的人工成本明细帐计算。

	
	2.7生产用交通费
	生产用交通费，指运维所需车辆及交通费用（包括保险费、停车费、加油费、修理费等），按年支付。非地铁用网络维护生产用交通费不超过48万元/年，地铁用网络维护生产用交通费不超过16万元/年。
	上一年度1月1日至12月31日的实际发生的车辆停车费、加油费、修理费、保险费等相关费用的支付凭证，如实际支付未超过控制金额，评审依据实际支出；如超过控制金额，则按照上限控制金额评审。

	3.培训费用
	培训费用按照上年1月1日-12月31日实际发生金额编制，培训费不超过40万元/年。食宿标准参照北京市国家机关和事业单位定点会议标准执行。授课费用参照财政专家费标准执行。
	1. 依据上年1月1日-12月31日实际为正式员工培训支付的培训费的付款凭证、实际为客户培训签定的培训合同及付款凭证。
1. 依据食宿标准和培训合同签订培训时间计算的相关食宿费用。
1. 培训费用的内容、人数、时间、地点等对应的结算资料。
1. 如实际支付未超过控制金额，评审依据实际支出；如超过控制金额，则按照上限控制金额评审。

	4.管理费及利润
	4.管理费是指网络运营商管理部门为组织和管理企业生产经营活动而发生的各项费用。管理费包括工资、办公费、差旅、车辆、物业及其他。利润指企业销售产品的收入扣除成本价格和税金以后的余额。地铁内网络部分暂不计提管理费及利润。管理费及利润采用固定值计算，以2011年度决算财政评审审定的固定资产折旧和无形资产摊销、维护成本两项总和20%计算2011至2013年每年的管理费及利润，三年不变，以后每三年可调整一次。为鼓励网络运营商降低运维成本，若以后年度固定资产折旧和无形资产摊销、维护成本两项总和低于2011年决算财政评审审定数，则以减少部分的10%作为奖励，计入管理费及利润。 
	依据本规定计算。
以2011年度决算评审数据为依据。

	5.税金
	5.1 年税金计算额：非地铁内网络为固定资产折旧和软件摊销费用、维护成本、培训费用、管理费及利润五项总和的3.36%。
地铁内网络地铁内网络为维护成本、培训费用、管理费及利润四项总和的5.6%。
	非地铁内网络依据固定资产折旧和软件摊销费用、维护成本、培训费用、管理费及利润五项总和除以【1/（1-3.336%）】再乘以3.36%计算公式取得。
地铁运维费税金按以上计算公式，5.6%税率计算。
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