京财采购〔2016〕810号附件
北京市党政机关会议定点管理实施细则

第一章  总  则
第一条  为加强和规范党政机关会议定点管理，节约会议费开支，降低行政运行成本，根据《党政机关厉行节约反对浪费条例》、《党政机关会议定点管理办法》（财行〔2015〕1号）和《北京市市级党政机关事业单位会议费管理办法》（京财预〔2014〕211号）等有关规定，制定本办法。

第二条  党政机关会议定点管理，是指通过政府采购方式确定一定数量的宾馆饭店或专业会议场所作为党政机关举办会议场所（以下称会议定点场所）的相关管理活动。

第三条  各级党政机关举办的会议，除采用电视电话、网络视频方式以及在本单位或本系统内部会议室、礼堂等举办的外，应当在会议定点场所召开。

第四条  北京市财政局统一负责北京市党政机关会议定点管理。按照“管采分离”的原则，具体招标工作由市采购中心负责。各区财政局负责本区会议定点场所的政府采购和日常管理。

第五条  本市确定的会议定点场所在本市及全国范围内实行资源共享，各级党政机关举办会议共同使用，执行统一的会议定点场所目录和相同的协议价格。

第二章  会议定点场所及协议价格的确定

第六条  会议定点宾馆饭店应当具备保证会议所需要的住宿房间、会议室、餐厅以及相关设施。

专业会议场所应当具备会议所需要的会议室等相关设施。

第七条  确定会议定点场所应当遵循的原则：

（一）数量适当。会议定点场所的数量以能满足党政机关会议需要为宜。

（二）布局合理。会议定点场所的分布要合理，交通便利。

（三）档次适中。兼顾不同地区和不同级别党政机关会议的需要，确定不同档次的会议定点场所。

（四）价格优惠。宾馆饭店、专业会议场所对会议的收费给予优惠。

（五）公开公平。对各类宾馆饭店、专业会议场所等应执行公开、统一的政府采购标准。

第八条  会议定点场所应当通过公开招标方式确定。因特殊情况需要采用公开招标以外方式采购的，应当依法报本级财政局批准后执行。

第九条  会议定点场所政府采购的内容包括住宿房间价格、会议室租金和伙食费。住宿房间价格按标准间、单人间和普通套房三种类型确定。会议室租金按照大会议室、中会议室、小会议室三种类型确定。伙食费标准按照每人每天确定。

北京市会议定点场所的政府采购控制价格按照不高于北京市会议费管理办法规定的开支标准确定。

第十条  具备本细则第六条规定条件的宾馆饭店、专业会议场所可以参加会议定点场所招投标。

第十一条  会议定点场所政府采购应坚持公开、公正、公平的原则，严格按照政府采购制度的有关规定进行。

第十二条 市采购中心通过政府采购确定会议定点场所后，应当与会议定点场所签订协议书，并督促会议定点场所在规定时间内在党政机关会议定点场所管理系统上注册。

本市各区财政局可以共享市级招标结果，也可以自行组织招标。自行组织招标的，应及时将本区政府采购的会议定点场所及协议价格报市财政局备案。市财政局汇总北京市政府采购的会议定点场所及协议价格报财政部备案。

第三章 会议定点场所的变动调整

第十三条  会议定点场所实行动态管理，两年调整一次。

第十四条 会议定点场所在协议期内不得提高协议价格。

第十五条 会议定点场所在协议期内，由于名称、法人代表等信息发生变动的，由会议定点场所提出书面申请，经市采购中心同意后，在党政机关会议定点场所管理系统上重新注册，并报市财政局备案。
第四章 管理与监督

第十六条  市财政局负责制定北京市党政机关会议定点管理实施细则，指导和协调北京市会议定点场所政府采购工作，负责本市党政机关会议定点管理监督检查工作。

市政府采购中心负责完成本市党政机关会议定点场所公开招标，会议定点场所管理系统的管理与运行维护，组织本市会议定点场所注册、日常管理等工作。

第十七条  各区财政局负责对本区会议定点场所政府采购工作进行监督管理，依法履行监督管理职责。

第十八条  党政机关在会议定点场所举办会议应当严格执行定点协议，不得要求会议定点场所虚报会议天数、人数、开具虚假发票等。

第十九条  会议定点场所有权拒绝党政机关提出的超出协议的服务项目和要求。

第二十条  对会议定点采购过程中出现的违法行为，依据《政府采购法》及相关法律法规的规定进行处理、处罚。

第五章  附则

第二十一条  本细则由市财政局负责解释。

第二十二条  本细则自公布之日起三十日后施行。
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