


附件二：

北京市商务委员会关于商务服务业主题示范楼宇
升级改造和培育发展项目验收规范及操作规程

一、验收对象
纳入年度项目改造培育范围且按照项目申报书确定的项目改造时间完成改造内容的商务服务业主题示范楼宇。
二、验收主体
市区商务、财政部门相关人员组成验收工作组实施验收工作。
三、验收形式
采取实地查验、听取汇报、查看资料等形式验收。
四、验收规范
（一）改造内容验收标准
对于评审前已经完工的项目，主要对项目改造内容、绩效验收。严格对照项目申报书申报内容和第三方评审报告审定内容,对工程细项、工程量、相关票据、合同逐项、建设资金支付情况进行查验。对于比第三方评审报告缺项的内容（除非有充分理由），视同于未完成项目改造；对于超出申报内容且未经市区两级商务、财政部门同意的，不纳入验收和奖励范围。
对于评审前在原项目计划安排中尚未完工的项目，主要对规定时段内完成的改造项目内容进行阶段性验收。对于阶段性改造内容验收，严格按照第三方评审报告审定内容进行验收，对于比第三方评审报告内容缺项的内容（除非有充分理由），视同于未完成项目改造；对于超出评审范围且未经市区两级商务、财政部门同意的，不纳入验收和奖励范围。
（二）绩效验收标准
1.驻楼单位数量20个以上，且商务服务业企业数量占比在25%以上。
2.楼宇具备一定的建筑规模，单体面积2万平方米以上。 主题特色楼宇，建筑面积在5000平方米以上。
3.项目改造完成并投入使用后，达到项目申报时提出的绩效目标，包括楼宇出租率、商务服务业企业占比增幅、租金标准等方面的内容。
企业主体要提交改造前后入驻企业名单和租用面积、商务服务业企业名单和租用面积的清单。
4. 经营信息监测基本要求。楼宇应采取抽样调查等方式，选择具有代表性驻楼企业，建立稳定的经营信息报送体系和完善的经营信息报送制度，指派专人或机构负责信息采集、汇总和报送工作，保证信息报送及时、准确和完整。
五、验收程序
（一）验收申请。项目单位在工程改造完成后，应书面向区县商务委申请进行验收，区县商务委向市商务委书面申请验收。
（二）验收实施。市商务委根据验收申请，会同市财政、区县商务、财政部门进行联合验收。
（三）验收结果。验收工作组根据验收情况填写验收单（见附表1），并加盖市商务委公章，并通知项目单位和相关部门。
有关阶段性验收程序参照本条执行，由市商务委会同市财政、区县商务、财政部门对于未申请验收的项目进行阶段性验收，具体要求及验收内容参见附表2。
六、相关要求
各楼宇申报单位要根据上述验收内容分别编写报告和相关工程合同、财务票据（复印件），一式三份，两份提前报送市商务委，一份供现场查验；阶段性验收主要报送工程进度情况，并附相关工程合同、财务票据（复印件），一式三份，两份提前报送市商务委，一份供现场查验。
各楼宇申报单位对申报资料的真实性和有效性负全部责任，在验收过程中，发现存在资料造假或数据不实等情况，验收不予通过，不予奖励支持。






附表1：
	商务服务业示范楼宇改造项目验收单

	楼宇名称
	
	项目单位
	

	
	
	
	

	 地 址
	　
	验收日期
	　

	验收标准
	《北京市商务委员会关于商务服务业主题示范楼宇升级改造和培育发展项目验收规范及操作规程》

	第三方评审时间
	
	评审时是否完工
	是（  ） 否（  ）

	材料报送
	  齐备（  ）    不齐备（  ）
	
	验收情况

	验收情况
	验收内容
	验收情况

	
	改造内容
	

	
	绩   效
	

	验收单位及意见
	市商务委：
	　
验收人签字：

	
	市财政局:
	验收人签字：

	
	区县商务委:
	验收人签字：

	
	区财政局:
	　
验收人签字：

	验收意见
	                                       
盖章


附表2：
	商务服务业示范楼宇改造项目阶段性验收单

	楼宇名称
	
	项目单位
	

	
	
	
	

	 地 址
	　
	验收日期
	　

	验收标准
	是否符合《项目申报书》工程进度要求

	第三方评审时间
	
	评审时是否完工
	是（  ） 否（  ）

	材料报送
	  齐备（  ）    不齐备（  ）
	
	验收情况

	验收情况
	验收内容
	项目工程进度

	
	项目工程预计进度
	

	
	项目工程实际进度
	

	阶段性验收单位及意见
	市商务委：
	验收人签字：

	
	市财政局:
	验收人签字：

	
	区县商务委:
	验收人签字：

	
	区财政局:
	验收人签字：

	阶段性验收意见
	                                       

                                   盖章
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