附件4：

集体土地征收结案办理程序

	事项名称

	集体土地征收结案

	事项类别

	非行政许可审批

	设定依据

	1、《中华人民共和国土地管理法》第47条；
2、《中华人民共和国土地管理法实施条例》第25条第四款；

3、《北京市建设征地补偿安置办法》（市人民政府令[2004]第148号）第5条、第13条。

	审批对象

	    自然人、法人、其他组织

	实施机关

	北京市国土资源局区县分局

	收费依据及标准

	不收费

	受理方式

	现场受理

	受理地点

	北京市国土资源局各区县分局受理窗口

	办理时限

	10个工作日

	办理处室

	市国土资源局各区县分局

	申请材料

	1、国家建设征收土地结案表（原件）一式四份；

2、北京市人民政府征地批准文件（复印件）；

3、征地补偿安置协议（复印件）；

4、被征地单位及乡镇政府出具的集体土地征收结案证明（原件）；

5、征地补偿款交款凭证（复印件）；

6、实物补偿等相关证明材料（不涉及实物补偿免交）；
7、耕地占用税纳税申报表及缴纳凭证（复印件）；
8、申请人身份证明材料：

（1）自然人：提交身份证（复印件）；

（2）企业法人，提交《企业法人营业执照》（复印件）和《组织机构代码证》（复印件）； 

（3）非企业法人，提交《组织机构代码证》（复印件）；不具备独立非企业法人资格，提交其上级单位出具的书面授权证明（原件）和申请人的《组织机构代码证》（复印件）； 

（4）法定代表人身份证明书（原件）；

（5）委托办理的，提交授权委托书（原件）和受托人的身份证（复印件）。

	审批流程

	申请->受理->审查->决定->告知

	审查内容

	    申报材料是否齐全、内容填写是否完整、数据是否准确一致；是否已履行征地公告；征地补偿费用是否已经足额支付到位，实物补偿是否体现，是否缴纳耕地占用税。  

	审查标准

	1、申报材料齐全、有效，格式合乎要求，内容表达清楚，复印件加盖申报单位公章；

2、征地已经国务院或市人民政府批准并已公告，征地补偿款已经足额支付到位；

3、征地补偿费票据合法有效；

4、实物补偿实现方式取得一致意见；
5、已经缴纳耕地占用税；
6、特殊情况、特殊问题已出具相关材料及说明。

	批准形式

	《国家建设征收土地结案表》

	有效时限

	长期


