附件5-1：

        公共租赁住房  入住情况  备案表

	产权单位（盖章）：
	
	
	 
	（      年     月）
	
	首次选房日期：

	总入住家庭
	户
	套型
	宿舍
	
	单居
	
	小套型
	
	中套型
	
	大套型　
	

	序号
	备案

编号
	区县
	承租人姓名
	承租人身份证号
	家庭人口数
	合同编号
	楼号
	单元号
	房号
	户型
	套型建筑

面积
	月租金
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	 填表人：
	
	审核人：           
	              
	填表日期：
	
	联系电话：   

	产权单位（盖章）：上表填报的数据经我部门审核为经我单位组织入住的实际情况，同意上报区县住房保障管理部门备案。

	说明：1.房屋套型按公共租赁住房建设标准划分，产权单位也可根据配租房源情况将零居室、一居室、二居室对应到各类套型。2.项目初次选房入住后填报，项目运营期间在每季度第一月5日前上报上季度新选房入住家庭情况。


附件5-2：

        公共租赁住房   号楼  未入住房屋  备案表

(示范表格)

	产权单位（盖章）： 
	
	
	项目座落： 
	
	   

	单元号
	　

	房号
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	户型
	东北三居
	东向一居
	东向两居
	东向两居
	东向两居
	南向两居
	南向一居
	西南三居

	层数
	建筑面积
	建筑面积
	建筑面积
	建筑面积
	建筑面积
	建筑面积
	建筑面积
	建筑面积
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	填表人：
	审核人：
	
	填表日期：
	
	联系电话：
	

	产权单位（盖章）：未入住房源情况经我单位核对属实，同意上报区县住房保障管理部门备案。

	说明：
	1.房源状态在楼盘表上用颜色标示：未入住房源以绿色标识；已入住房源用红色标识。

	
	2.按一栋楼一个楼盘表报送，彩色打印报送。


附件5-3：

        公共租赁住房  退房情况  备案表

	产权单位（盖章）：
	
	
	（      年    月）
	
	　
	        共有    户家庭退房

	序号
	备案编号
	区县
	承租人

姓名
	身份证号码
	原租赁合同编号
	楼号
	单元号
	房号
	户型
	套型建筑面积
	退房

原因
	是否计入放弃一次

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	填表人： 
	
	审核人：
	
	
	填表日期：
	
	
	
	联系电话
	：
	

	产权单位（盖章）：退房家庭情况经我单位核对属实，同意上报区县住房保障管理部门备案。

	说明：项目运营期间在每季度第一月5日前上报上季度退房家庭情况。退房原因为合同到期或自愿退出。


