附件3： 认定北京市昌平区科技研究开发机构提交的材料清单
（1）《认定北京市昌平区科技研究开发机构申请表》，首页加盖公章；

（2）《北京市昌平区科技成果转化信息统计表》（附件2）
（3）机构简介（复核机构提供近三年的发展情况说明）；
（4）申请单位营业执照复印件；
（5）公司章程复印件；
（6）组织机构图；
（7）近二个会计年度财务审计报告复印件；
（8）近二年研究开发经费专项审计报告复印件；
（9）上一年度技术性收入明细或专项审计报告及经第三方机构登记备案的大额合同复印件（分支机构不需提供该项材料）；
（10）近三年获得奖项一览表，奖项证书复印件；
（11）上一季度科研人员花名册、缴纳社会保险证明及本科（含本科）以上研发人员学历证明复印件；
注：应按要求列出姓名、性别、出生年月、职称、研究方向或专业等主要信息，研究、技术和管理人员分别排列。
（12）科研用房场地证明（房产证或场地租赁合同）复印件；
（13）科研用房场地内的专用研发仪器设备清单及购买设备原值大额发票复印件。
注：清单应列出设备原值、产权属性及所有权人，并注明仪器设备总原值，便于对申报单位科研仪器设备的条件进行审察 。
申报材料的附件是审查单位是否符合申报条件的重要依据，所列信息应真实、准确、完整，以便进行申报资格审察。
上述材料装订成册（一套），加盖单位公章及骑缝章，按照上述顺序胶粘装订，封面注明“北京市昌平区科技研究开发机构认定（或复核）申请报告”。申请复核的企业研发机构，请将认定证书一并附上。
