附件：景观照明建设行政许可事项相关行政许可程序及文书汇编

景观照明建设方案审核许可程序

一、行政许可事项依据

《北京市市容环境卫生条例》第四十五条

二、行政许可事项实施主体

北京市市政市容管理委员会

三、行政许可的条件

（一） 申请事项属于本机关职权范围，市市政市容委负责审查批准的范围如下： 

1、长安街及其延长线（西起五棵松桥东至四惠桥）沿线；

2、中轴线（南起永定门城楼北至奥运中心区北端）沿线；

3、二环路、北三环路、北四环路、东四环路（四元桥至四惠桥）和机场高速路；

4、中南海周边地区、钓鱼台周边地区、正义路和台基厂路沿线；

5、金融街、北京商务中心区；

6、市政府确定的其他区域。 

（二）景观照明建设方案审核范围为以上区域建筑物、构筑物、广场和绿地上建设的景观照明设施及临时性营造的景观照明设施，景观照明设施包含景观照明的照明器具以及配电、监控、节能等系统的设备和附属设施。景观照明所附着的建筑物、构筑物、临时构筑物的设计、建设、施工不在本行政许可审查范围内。

（三） 具有书面申请； 

（四） 符合本市的景观照明规划和实施方案；

（五） 符合北京市景观照明管理办法的规定；

（六） 照明器材及设备应当符合国家和本市的相关标准；

（七） 设计方案不能体现或者隐含任何广告性质的文字和图形； 

（八） 景观照明效果应当与周围景观环境相协调。

四、行政许可收费依据 

本许可事项不收费。

五、办理行政许可时限

20个工作日。

六、办理行政许可处室名称

城市照明管理处

七、颁发许可证件名称

《北京市市政市容管理委员会行政许可决定书》

八、申请人需提交的全部材料目录

（一） 普通类景观照明建设方案审核

1、填写市市政市容委统一格式的《普通类景观照明建设方案审核行政许可申请表》；

2、规划或者施工图审查机构的批准文件（留存复印件）；

3、景观照明载体总平面图（A3大小）；

4.载体为建筑物的，提供建筑立面图和建筑剖面图；

5、载体白天实景打印照片（A3大小）；

6、设计单位营业执照；（留存复印件）

7、照明设计构思、方案及说明（A3大小）；

8、灯位布置图；

9、重点部位灯具安装方法、结构示意图及说明（A3大小）；

10、照（亮）度、光色计算分布图；

11、控制眩光方法；

12、平日、节日、重大节日效果图（A3大小），效果图需要包含周边环境夜间照明效果；

13、照明器材明细及相关资料，其中，标准照明器材提供相关部门的检测报告的复印件，异形照明器材提供设计单位与业主单位签订的产品质量承诺书；

14、供配电系统图及控制原理图（A3大小）；

15、节能措施；

16、安全措施说明（包括施工安全、防火安全、日常维护安全等措施，以及业主单位、施工单位安全承诺作为此表附件）。

注：以上全部材料由申报单位盖公章。

（二）在元旦、春节、劳动节、国庆等重要节假日、首都重大活动期间及其他时间设置的临时景观照明建设方案审核（设置时间为90日以下）需要提供普通类景观照明建设方案审核材料目录中1、3、4、5、6、8、9、10、11、12、13、14、16项材料。

注：以上全部材料由申报单位盖公章。

九、办理许可程序

（一）受理

1.受理条件：

<1>申请事项属于本机关职权范围，并且申请人提交的材料齐全、符合法定形式，予以受理；

<2>申请材料存在可以当场更正的错误的，允许申请人当场更正错误后，予以受理；

<3>申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，予以受理。

2.不予受理条件：

<1>申请事项依法不需要取得行政许可的；

<2>申请事项依法不属于本机关职权范围的。

3.岗位责任人：

市市政市容委的受理人员

4.岗位职责及权限：

<1>按照受理标准审查申请材料；

<2>应当向申请人提供行政许可申请书格式文本；

<3>申请人要求对公示内容予以解释的，应当给予解释说明并提供准确、可靠的信息；

<4>对申请材料符合受理条件的，应当受理。填写办理行政许可流程表，将申请材料转审查人员；

<5>对申请材料不齐全或不符合法定形式的，五日内一次性向申请人出具统一印制的《行政许可补齐补正材料告知书》；

<6>对申请材料符合不予受理条件的，应当向申请人出具统一印制的《行政许可不予受理决定书》。

（二）审查

1.审查标准：

<1>申请符合景观照明建设方案审核许可的条件；

<2>提供的申请材料符合要求，真实、规范、有效；

<3>岗位责任人：

市市政市容委城市照明管理处审查人员

2.岗位职责及权限：

<1>按照审查标准进行审查。

<2>组织专家评审：

①通知受理人员，由受理人员书面或电话告知申请人评审工作安排；

②主持召开专家评审会；

③根据专家评审的结论，制作《专家评审意见书》，并由专家签字，注明日期；

④将《专家评审意见书》交受理人员送达申请人。

<3>根据专家意见，对符合标准的，提出同意的审查意见；对不符合标准的，提出不同意或暂停审查的意见。并填写办理行政许可流程表，将申请材料和审查意见转审核岗位责任人。

<4>经审查，发现行政许可事项直接关系他人重大利益的：

①填写《行政许可陈述和申辩权利告知书》,并将其转受理人员送达利害关系人。填写办理行政许可流程表；

②听取申请人、利害关系人的陈述、申辩后，提出审查意见，填写办理行政许可流程表，将申请材料和审查意见转审核人员。

<5>经审查，认为行政许可事项需要举行听证的，按照听证程序办理。

<6>经审查，对于不符合标准、行政许可申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料申请行政许可的，提出不同意的审查意见，并填写办理行政许可流程表，将申请材料和审查意见转审核人员。

<7>根据决定人的决定，对准予行政许可的，由审查人员填写《行政许可决定书（代拟稿）》；对不予行政许可的，由审查人员填写《行政许可决定书（代拟稿）》，并应当说明理由和告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

<8>及时将《行政许可决定书（代拟稿）》以及办理行政许可流程表等有关文书转审核人员。 

（三）审核

1.标准：

同审查标准。

2.岗位责任人：

市市政市容委城市照明管理处处长

3.岗位职责及权限：

<1> 同意审查人员意见的，提出审定意见，填写办理行政许可流程表，连同申请材料按原渠道转决定岗位责任人；

<2>不同意审查人员意见的，应与审查人员沟通情况、交换意见后，提出审定意见及理由，填写办理行政许可流程表，连同申请材料按原渠道转审查人员。

（四）决定

1.标准：

同审查标准。

2.岗位责任人：

市市政市容委主管领导

3.岗位职责及权限：

<1>同意审核人员意见的，提出审定意见，填写办理行政许可流程表，连同申请材料按原渠道转审查人员；

<2>不同意审核人员意见的，应与审查人员沟通情况、交换意见后，提出审定意见及理由，填写办理行政许可流程表，连同申请材料按原渠道转审核人员。

（五）送达和备案

1.工作标准：

<1>按照规定的程序和期限送达有关文书；

<2>留存归档的许可文书材料齐全、规范；

2.本岗位责任人：

市市政市容委的受理人员

3.岗位职责及权限：

<1>自作出行政许可决定之日起10日内，将《行政许可决定书》送达申请人，并填写《送达回证》；

<2>及时送达其它有关文书；

<3>填写办理行政许可流程表。

<4>将办理行政许可过程中形成的文书材料按照要求归档、备案。

（六）公开许可

1.工作标准：

对准予行政许可的决定，及时、准确地予以公布。

2.岗位责任人：

市市政市容委的受理人员

3.岗位职责及权限：

对准予行政许可的决定，按照要求在本机关政府网站上（或办公场所）予以公开，公众可以查阅。

（样表）
普通类景观照明建设方案审核
行政许可申请表
填报单位：     北京XXXX工程有限公司      
填 报 人：         李勇                   
填报时间：         2009.3.8               
景观照明工程概况表（表一）
	工程名称：XXXXX景观照明工程

	业主单位或者载体管理单位
	中国人民银行
	联系人
	李勇
	联系电话
	12345678

	委托     北京XXXX工程有限公司              
           进行设计，
业主负责人：
   2009年  3 月 8 日(盖章)
	授权   北京XXXX工程有限公司              
公司进行全面代表。
业主负责人：
  2009年 3 月 8 日（盖章）

	工程地理位置
	北京市西城区成方街32号 

	周边环境描述
	东、南、西、北相邻的位置。

	规划或者相关部门的批准文件（留存复印件）：           （附件1）
与夜景照明有关的载体总平面图 （A3大小）：           （附件2）
载体为建筑物的，提供建筑物立面图：                  （附件3）
载体为建筑物的，提供建筑物剖面图：                  （附件4）
载体白天实景打印照片（A3大小）：                     （附件5） 

	工程的工期 ：   从2009年 4月 30日至2009年8  月31日


     景观照明设计单位情况表（表二）
	设计单位
	北京XXXX工程有限公司

	地   址
	北京市朝阳区XXXX街

	联系人
	王石
	联系电话
	12345678

	设计单位的营业执照（复印件）：          （附件6）

	设计单位相关照明工程业绩

	设计单位承接的工程


      景观照明工程设计统计表（表三）
	照明设计构思、方案及说明（A3纸）： 
	（附件7）

	灯位布置图
	（附件8）

	重点部位灯具安装方法、结构示意图及说明（A3纸）
	（附件9）

	照（亮）度、光色计算和分布图
	（附件10）

	控制眩光方法
	（附件11）

	平日、节日、重大节日效果图（A3大小），效果图需要包含周边环境夜间照明效果
	（附件12）

	平日、节日、重大节日、电量和总容量（KV）
	平日电量
17.46
	节日电量
31.90
	重大节日电量
32.70
	总电量
32.70

	照明器材明细和技术资料（其中，标准照明器材提供相关部门的检测报告，异形照明器材提供设计单位与业主单位签订的产品质量承诺书）
	（附件13）

	供配电系统图及控制原理图（A3纸）
	（附件14）

	节能措施
	（附件15）

	安全措施说明
	（附件16：包括施工安全、防火安全、日常维护安全等措施，以及业主单位、施工单位安全承诺作为此表附件）；


注：报送时要求携带此三张表和相关全部附件。申请方应仔细阅读行政许可申请表的所有内容，按许可申请表的要求提供申请文件，并保证所提供的全部资料的真实性。
（样表）
临时性（90日以下）景观照明建设方案审核
行政许可申请表
	工程名称
	赛特购物中心圣诞彩灯临时景观照明工程

	业主单位
或者载体管理单位
	（单位盖章）
	法定代表人
	陈泰

	
	
	联系电话
	12345678

	承办单位
	（单位盖章）
	法定代表人
	李思

	
	
	联系电话
	87654321

	
	
	具体负责人
	张三

	
	
	联系电话
	办公室：12345678
手机：13601128647

	地理位置
	（详细描述，要实施建设景观照明设施载体的位置，如建筑要求有门牌号）

	安全措施
说明
	（包括施工安全、防火安全、日常维护安全等措施），以及业主单位、建设单位安全承诺作为此表附件

	设置时间
	      年  月  日   至   年  月  日

	照明器材
明细
	

	景观照明载体总平面图
	（A3大小，载体为建筑物的，提供建筑立面图和建筑剖面图）

	设计单位营业执照
	（留存复印件）

	灯位布置图
	

	照（亮）度、光色计算分布图
	

	控制眩光方法
	

	供配电系统图及控制原理图
	（A3大小）

	效果图
	三张不同角度夜景景观效果图和一张白天实景打印照片（A3大小，两套），夜景效果图需要包含周边环境夜间照明效果


注：报送时要求携带此表及附件。申请方应仔细阅读行政许可申请表的所有内容，按许可申请表的要求提供申请文件，并保证所提供的全部资料的真实性。
北京市市政市容管理委员会
行政许可补齐补正材料告知书
市政容许可补（景观照明建设）字〔     年〕第      号
（申请人）：
你（单位）于      年      月      日 提交的关于
        的行政许可申请，经审查发现申请材料不齐全或者不符合法定形式，需要补齐补正下列材料：                                                                                
请按照要求补齐补正上述材料后，再办理行政许可申请。
                                年    月    日
                                    （印章）
（联系人：      ；电话：       ）
北京市市政市容管理委员会
行政许可不予受理决定书
市政容许可受（景观照明建设）字〔     年〕第      号
（申请人）：
    你（单位）于    年    月    日 提出的关于                                             

的行政许可申请，经审查：
    1、该申请事项依法不需要取得行政许可；
    2、该申请事项依法不属于本行政机关职权范围，请向有关行政机关提出申请。
现决定不予受理。
如对此决定有异议，可于收到本决定书之日起六十日内向北京市人民政府或中华人民共和国住房和城乡建设部申请行政复议；或者于收到本决定书之日起三个月内向北京市西城区人民法院提起行政诉讼。
                              年    月    日
                                 （印章）
（联系人：      ；电话：       ）
北京市市政市容管理委员会
行政许可受理证明书
市政容许可受（景观照明建设）字〔     年〕第      号

（申请人）：
你（单位）于     年    月    日 提出的关于     

的行政许可申请和相关材料（共    件）收悉。经审查，符合受理条件和要求，依法予以受理。
    特此证明。
年   月   日
                                    （印章）
（联系人：       ；电话：        ）
北京市市政市容管理委员会
行政许可决定书
市政容许可决（景观照明建设）字〔     年〕第      号
（申请人）：                    
你（单位）提出的关于                               
的行政许可申请，经审查符合规定要求，现决定予以批准。
注：景观照明建设方案审核范围为以上区域建筑物、构筑物、广场和绿地上建设的景观照明设施及临时性营造的景观照明设施，景观照明设施包含景观照明的照明器具以及配电、监控、节能等系统的设备和附属设施。景观照明所附着的建筑物、构筑物、临时构筑物的设计、建设、施工不在本行政许可审查范围内。
                                年    月    日
                                  （印章）
（联系人：         ；电话：             ）
北京市市政市容管理委员会
行政许可决定书

X政容许可决（       ）字〔     年〕第      号

（申请人）：

    你（单位）提出的关于                                                的行政许可申请，经审查，不符合规定要求，现决定不予批准。                                                          
    理由如下：

    如对此决定有异议，可于收到本决定书之日起六十日内向北京市人民政府或中华人民共和国住房和城乡建设部申请行政复议；或者于收到本决定书之日起三个月内向北京市西城区人民法院提起行政诉讼。

                                                       年        月        日

                                          （印章）

（联系人：             ；电话：                      ）

送 达 回 证
	送达时间
	

	送达地点
	

	送达人
	

	送达文书名称
	

	被送达人
	

	送达方式
	

	收件人签名或盖章
	

	备注
	


注：代收者，由代收人在收件人栏内签名或盖章，备注内注明与收件人的联系。
北京市市政市容管理委员会
行政许可陈述和申辩权利告知书
市政容许可告（景观照明建设）字〔     年〕第      号
（利害关系人）：
（申请人）于   年    月   日提出的关于
的行政许可申请，经本机关进行审查，该申请事项直接关系你（单位）的重大利益，你（单位）有权就该申请事项，依法向本机关进行陈述和申辩。
                               年    月    日
                                  （印章）
    （联系人：      ；电话：       ）
北京市市政市容管理委员会
行政许可听证权利告知书
市政容许可告（景观照明建设）字〔     年〕第      号
（申请人或利害关系人）：                    
（申请人）                  于      年     月    日 提出的关于                                             
的行政许可申请，经本机关进行审查，该申请事项直接涉及申请人与他人之间的重大利益关系，你（单位）有权自收到本告知书之日起五日内向北京市市政市容管理委员会提出听证申请，逾期未提出听证申请的，视为放弃要求听证的权利。
                                年    月    日
                                  （印章）
（联系人：         ；电话：             ）
北京市市政市容管理委员会
行政许可听证通知书
市政容许可听（景观照明建设）字〔     年〕第      号
（听证参加人）：                    
     根据国家和本市的有关规定（或根据                  
的申请），对关于                                        
的行政许可事项，本机关将依法组织听证，现将有关事宜通知如下：
    一、举行听证时间：
    二、举行听证地点：
    特此通知。
                                年    月    日
                                  （印章）
（联系人：         ；电话：             ）
北京市市政市容管理委员会
行政许可延期决定通知书
市政容许可延（景观照明建设）字〔     年〕第      号
（申请人）                   ：
你（单位）向我委提出的                        行政许可申请，经受理后，因                                 
                                                 ，根据《中华人民共和国行政许可法》的规定，经我委负责人批准，将延长审查期限   日至     年    月    日。
    特此通知。
                                年    月    日
                                  （印章）
（联系人：         ；电话：             ）
北京市市政市容管理委员会
行政许可     时间告知书
市政容许可告（景观照明建设）字〔     年〕第      号
（申请人）                   ：
    你（单位）向我委提出的                        
行政许可申请，经受理后，因依法进行：
□听证        □招标        □拍卖        □检测
□检疫        □检验       □鉴定      □专家评审
需     日，根据《中华人民共和国行政许可法》的规定，此时间将不计算在法定的许可期限内。
    特此通知。
                                年    月    日
                                  （印章）
（联系人：         ；电话：             ）
北京市市政市容管理委员会
陈述申辩笔录
事  项：
时  间： 
地  点：
参加人（姓名、性别、联系方式、地址、单位与职务）：
内  容：
北京市市政市容管理委员会
听证笔录
事  项：
时  间：
地  点：
主持人：                 单位与职务：
记录人：                 单位与职务：
参加人（姓名、联系方式、地址、单位与职务）：
听证记录：
北京市市政市容管理委员会行政许可流程表
编号：（景观照明建设）第     号
	行政许可事项
	

	申请人
	

	受理日期
	
	受理人员
	

	接收时间
	
	接收人
	
	件数
	

	审查人员意见：
签字：             年   月  日

	审核人意见：
签字               年   月  日

	批准人意见：
签字               年   月  日

	行政许可决定日期
	

	移转时间
	
	移转人
	
	件数
	

	接收时间
	
	接收人
	
	件数
	

	送达时间
	
	送达人
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