附件3
海淀区老旧小区自管会备案提交材料说明
一、工作依据
1.《关于开展街道“枢纽型”社会组织工作体系建设的工作方案》（海社办发〔2013〕10号）
2.《关于印发<海淀区城乡社区社会组织备案工作细则（试行）>的通知》（海民发〔2010〕22号）
二、备案条件
1.有三人以上的成员；
2.有规范的名称（“XX小区自我服务管理委员会”或“XX小区管理委员会”）；

3.有主要负责人；
4.有能够维持正常活动的必要资金；
5.有长期的、固定的活动内容；
6.有相对固定的活动场所；
7.其他开展活动应当具备的基本条件。
三、备案内容
备案内容包括名称、负责人、活动内容、人数、活动场所和章程等。
四、申请人应当提交的备案材料
由拟任负责人向活动所在地的居民委员会或者村民委员会提出备案申请。申请人应当提交以下材料：
1.备案申请书；
2.章程；
3.其他办理备案所需材料。
