关于进一步做好本市建设工程档案

管理工作的通知
（征求意见稿）

各相关单位：
为贯彻落实《城市建设档案管理规定》（住房城乡建设部、国家档案局令第61号，以下简称《规定》），做好《北京市城市建设档案管理办法》（北京市人民政府令第129号）与《规定》有关建设工程档案管理要求的衔接，结合本市实际，现就建设工程档案归档、验收、移交等有关事项通知如下:
一、建立建设工程档案告知机制

规划自然资源主管部门在办理建设工程规划许可时，应当做好建设工程档案收集、整理、移交有关要求的告知工作。

二、落实建设工程档案同步归档

建设单位应当根据工程建设进度及时收集、整理建设工程各环节文件材料，确保归档进度与工程建设进度同步，并定期督促、查验勘察、设计、施工、监理等有关单位建设工程文件材料收集、整理和归档情况。勘察、设计、施工、监理等有关单位应当根据工程建设进度同步开展建设工程文件材料收集和整理，并按照规定将符合归档要求的建设工程档案交付建设单位。

建设单位应当明确建设工程竣工图编制单位和费用，组织设计、施工、监理等有关单位按照工程实际情况，在工程竣工验收前完成竣工图编制。

城建档案机构应当加强建设工程档案业务指导，根据建设进度和实际需要，为建设单位提供归档范围、整理标准、验收移交等方面的业务咨询和技术服务。
三、调整建设工程档案验收机制

规划自然资源主管部门应当明确建设工程档案验收要求（见附件1）。

建设单位应当在组织工程竣工验收前完成建设工程档案的整理立卷，在申请办理档案验收时，应当书面填写《北京市建设工程档案验收承诺书》（见附件2）。

市、区规划自然资源主管部门应当对需要移交的建设工程档案进行验收。验收具体工作可以委托城建档案机构实施。验收合格的，由市、区规划自然资源主管部门出具建设工程档案验收意见书，建设单位可同时办理档案移交；验收不合格的，应当一次性告知需要整改的内容。

建设周期长、规模较大或者具备分阶段验收条件的建设工程，可以结合建设实际，分阶段开展建设工程档案验收。

建设工程竣工验收备案时，市、区住房城乡建设主管部门应当查验建设工程档案验收意见书。
四、调整建设工程档案移交机制

建设工程档案整理、组卷及归档工作，应按照北京市地方标准《建筑工程资料管理规程》（DB11/T695-2025）、《市政基础设施工程资料管理规程》（DB11/T808-2020）、《城市轨道交通工程资料管理规程》（DB11/T1448-2024）、《城市综合管廊工程资料管理规程》（DB11/T1713-2020）等规定办理。

对于建设工程竣工验收备案后形成的材料，以及首次移交后发生变更、补充或者调整的材料，建设单位应当及时完成收集、整理和归档，并自建设工程竣工验收备案之日起三个月内，向原接收单位补充移交。补充移交的档案单独组卷，不与首次移交的档案并卷。
城建档案机构应当做好首次移交和补充移交的建设工程档案接收和关联管理，确保同一建设工程首次移交、补充移交的建设工程档案有机衔接、准确完整。

电子档案、建筑信息模型（BIM）等档案数字资源，应当移交。纸质档案的数字化成果应当真实反映档案内容。

五、强化建设工程档案监督管理

市、区规划自然资源主管部门应当将建设单位履行建设工程档案管理责任情况纳入规划自然资源领域信用监管。

城建档案机构应当加强建设工程档案移交情况跟踪，对未按照规定期限移交建设工程档案的建设单位，及时提醒、督促其履行移交义务；经督促仍未按规定移交的，应当将有关线索移送市、区规划自然资源主管部门。
六、加强建设工程档案执法检查

市、区规划自然资源主管部门应当加强建设工程档案执法检查。对监督检查、移交情况核查等发现的违法违规行为，按照职责和程序移送有管辖权的行政机关依法处理；依法应当由其他有关部门处理的，及时移送有关部门。

本通知自发布之日起施行。有效期3年。
附件：1.北京市建设工程档案验收要求

2.北京市建设工程档案验收承诺书

附件1

北京市建设工程档案验收要求

建设工程档案验收，应按照国家标准《建设工程文件归档规范》（GB/T50328-2014）的规定办理，并符合下列要求：
1.工程档案齐全、系统、完整，全面反映工程建设活动和工程实际状况。
2.工程档案已整理立卷，立卷符合北京市地方标准的规定。
3.竣工图的绘制方法、图式及规格等符合专业技术要求，图面整洁，盖有竣工图章。

4.文件的形成、来源符合实际，要求单位或个人签章的文件，其签章手续完备。

5.文件的材质、幅面、书写、绘图、用墨、托裱等符合要求。

6.电子档案格式、载体等符合要求。

附件2
北京市建设工程档案验收承诺书

本单位         （建设单位名称）                 建设的       （工程名称）        工程（建设工程规划许可证编号为                         ，建设工程施工许可证编号为                     ）已施工完毕，并通过监理单位预验收。本工程档案自检验收合格，现申请建设工程档案验收。我单位自愿作出如下承诺：

（一）已知晓相关法律、法规、规章和规范性文件的要求，具备建设工程档案验收条件。

（二）所填写的相关信息及提交的资料真实、合法、有效、完整，签字签章齐全，符合城建档案管理部门告知的标准和技术规范,提交的电子材料，能够按照要求提供原件核查。

（三）本单位承诺按照《城市建设档案管理规定》（住房城乡建设部、国家档案局令第61号），在工程竣工验收备案前向城建档案机构移交工程档案。工程竣工验收备案后形成的工程档案，以及首次移交后发生变更、补充或者调整的材料，在工程竣工验收备案后三个月内移交。
（四）在工程档案移交前，本单位负责安全保管工程档案，并承担查询利用本工程档案的相应责任。

本单位愿意承担未履行承诺、违反承诺、虚假承诺的法律责任，并对存在违法违规行为，接受相关行政处理和信用惩戒。
建设单位（公章）：

法定代表人或法定代表人授权代理人（签字）：

             
 20**年**月**日


