北京市固定式牌匾标识（车身标识）设置方案上传公开工作流程

（征求意见稿）
一、事项依据

《北京市户外广告设施、牌匾标识和标语宣传品设置管理条例》第三十五条。

二、实施主体
（一）市城市管理部门 
1.在下列重点区域设置上沿距地10米且总面积大于等于10㎡固定式牌匾标识；

（1）长安街及其延长线（东起国贸桥东端、西至新兴桥西端，道路红线南北两侧临街建筑）；

（2）城市副中心行政办公区（东至通济路，西至通运路，南至北运河，北至运潮减河区域范围内道路两侧临街建筑）。

2.网约出租车平台公司、网络货运经营平台公司的企业统一设置车身标识。（对车身标识设置已有国家、本市或者相关行业标准、规范的，按照相关要求执行，不适用本流程。）

（二）区（地区）城市管理部门

1.本辖区内重点区域以外其他区域的固定式牌匾标识；

2.重点区域内非由市城市管理部门办理的其他固定式牌匾标识；

3.非市城市管理部门负责办理的车身标识，由车辆单位注册地的区城市管理部门负责办理。

三、设置要求

符合本市牌匾标识设置管理规范及相关标准要求。
四、上传设置方案

牌匾标识设置人登录北京市户外广告设施、牌匾标识和标语宣传品管理综合服务信息系统（以下简称“综合服务信息系统”），上传设置方案，并对设置方案内容的真实性负责：

（一）固定式牌匾标识
设置方案包括：
1.建筑（店铺）实景现状图；
2.立面安装位置图；
3.设置尺寸详图；
4.日间彩色效果图；
5.夜间发光效果图；
6.距地十米以上固定式牌匾标识，上传结构设计方案；
7.设置建筑物名称牌匾标识，上传建筑物名称核准证。

8.场地使用证明（①自有产权的提供产权证；②租赁使用的提供租赁协议）；

9.承诺书；
10.营业执照；

11.内容包含商标注册的，属他人注册的提供商标授权证明；内容包含自行设计图案的，需出具设计说明；
（二）营运车辆企业统一车身标识

设置方案包括：

1.车身标识设计方案效果图（注明：车身尺寸、车身颜色区域；设置尺寸、颜色、字体、材质等）；

2.承诺书；
3.营业执照；

4.内容包含商标注册的，属他人注册的提供商标授权证明；内容包含自行设计图案的，需出具设计说明；
五、公开流程

（一）受理

1.受理条件：

（1）事项属于本机关职权范围。

（2）上传的设置方案材料齐全、完整，符合要求。

2.岗位责任人：事项受理人员。

3.岗位职责及权限：

（1）按照受理标准核对设置方案上传材料。

（2）设置人要求对公示的相关内容予以解释的，应当给予解释说明并提供准确、可靠的信息。

（3）符合受理条件的，应当受理，填写办理流程表，将设置方案转核对人员。对设置方案不齐全或不符合法定形式的，应当场或者在1个工作日内一次告知设置人需要补正的全部内容。

（二）核对

1.核对标准：设置方案符合设置要求和法定形式。

2.岗位责任人：设置方案核对人员

3.岗位职责及权限：

（1）按照设置要求进行核对。
（2）核对设置人上传的设置方案是否符合《北京市户外广告设施、牌匾标识和标语宣传品设置管理条例》和《北京市牌匾标识设置管理规范》的要求。

（3）重点区域的大型、超高固定式牌匾标识，由设施所在地的区（地区）城市管理部门于3个工作日内提出意见；其他固定式牌匾标识，由设施所在地的街道办事处、乡镇政府于3个工作日内提出意见。
（4）设置方案符合要求的，提出公开核对意见，填写《牌匾标识设置方案上传公开告知书》及办理流程表；对于不符合设置要求的，提出修改的核对意见，退回并指导设置人按照设置要求修改完善后，提出公开的核对意见，填写《牌匾标识设置方案上传公开告知书》及办理流程表。
（5）核对过程中，需要进行现场核实的：

①应有两名以上工作人员进行现场核实。

②现场核实人员应将调查、核实情况制作成核实报告，并签字注明日期。

③核对人员根据现场核实报告、设置方案进行审查，提出审查意见，填写办理流程表，将有关材料转公开办理人员。

（6）将事项办理过程中形成的文书材料按照要求归档、备案。

（三）公开

1.标准:同核对标准

2.岗位责任人：设置方案公开人员
3.岗位职责及权限：

（1）按照标准对核对人员提出的公开意见，作出同意或不同意的决定。

（2）同意核对人员意见的，在北京市户外广告设施、牌匾标识和标语宣传品管理综合服务系统公开设置方案。

固定式牌匾设置方案公开内容包括：①立面安装位置图；②设置尺寸详图；③日间彩色效果图；④夜间发光效果图；⑤《固定式牌匾标识（车身标识）设置方案上传公开告知书》。

营运车辆企业统一车身标识设置方案公开内容包括：①车身标识设计方案效果图；②《固定式牌匾标识（车身标识）设置方案上传公开告知书》。填写办理流程表，连同申请材料按原渠道转核对人员。

（3）不同意核对人员意见的，应与核对人员沟通情况、交换意见后，对设置方案提出退回的核对意见，填写办理流程表，连同申请材料按原渠道转核对人员。

六、收费依据

本事项不收费

七、事项办理时限

自受理设置方案之日起10个工作日公开，如需进行专家评审，则评审所需时间不计算在办理期限内。

附件：1.固定式牌匾标识（车身标识）设置方案上传公开告

知书
2.承诺书
附件1

固定式牌匾标识（车身标识）设置方案上传公开告知书
（设置单位） ：

你（单位）于    年    月    日上传的固定式牌匾标识（车身标识）设置方案（以下简称《设置方案》），已在北京市户外广告设施、牌匾标识和标语宣传品管理综合服务系统中公开，现将有关事项告知如下：

一、固定式牌匾标识（车身标识）设置情况

1、设置区域：

2、设施类型：

3、设置期限：自    年    月    日至    年    月    日止。

4、设置单位联系人：       ，电话：      。

二、请严格按照公开的《设置方案》设置设施，符合本市牌匾标识设置管理规范及相关标准要求，确保设施设置安全牢固，遇有安全隐患、设施破损、脏污等情况，及时整改更换。

三、设置期间的安全、维护与管理由你单位负责，请你单位切实做好极端天气的应急响应工作，加大巡查力度，及时维护更换，确保设施运行安全。你单位联系人应保持电话畅通。

（盖章）

       年    月    日
附件2

承诺书

申请设置人现自愿作出以下承诺：

（一）所填写的基本信息、提交的申请材料真实、合法、有效、完善；

（二）已经知晓市、区城市管理部门告知的全部内容；

（三）遵守国家和本市法律、法规、规章，遵守社会公德和商业道德，依法经营，诚实守信；

（四）牌匾标识的设置技术标准按照《牌匾标识设置规范》（DB11/T 1183-2015）要求执行。

（五）不存在任何侵犯第三方及其授权许可人知识产权的情形，包括但不限于商标权、专利权、外观设计、著作权以及我国法律规定的其他知识产权权利及关联权利；

（六）严格按照公开的方案设置，保证牌匾标识整洁、完好、安全、不损害市容市貌，不违章设置或超范围施工，并切实加强各项安全措施。

（七）在具有火灾、爆炸危险的场所动火作业，严格按照规定时限办理审批手续和动火作业，并采取相应安全措施。施工作业需要聘用具有相应资格人员实施动火作业的，作业人员必须持证上岗，并严格遵守安全操作规程。
（八）保证设施安全使用，因设施设置不当或安全措施不利而给他人造成损失的，愿自行承担相关法律责任；

（九）按要求及时委托具有国家认证资质检测机构进行安全鉴定。

（十）因城市建设需要、有损坏及安全隐患，或因设置单位出现搬迁、退租、变更、停业等情况，愿及时自行拆除原设置的户外广告、牌匾标识。

（十一）设置后不妨碍消防安全通道畅通，不对建筑物日常使用造成不良影响；
（十二）设置有效期内如遇市容市貌整治需无条件配合；

（十三）愿意承担未履行承诺、虚假承诺的法律责任，以及市、区城市管理部门告知的各项惩戒措施；

（十四）所作承诺是申请设置人真实意思的表示。

申请人：（签字或盖章）
     年    月    日


