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北京市刻字业管理暂行办法

(1987 年 2月 19 日北京市人民政府京政办发 22号文件发布

根据2002年2月11日北京市人民政府第92号令第一次修改 根

据 2010 年 11 月 27 日北京市人民政府第 226 号令第二次修改)

第一条 为保障刻字业的合法经营，防范和打击违法犯罪活

动，根据国家和本市有关规定，制定本办法。

第二条 凡在本市行政区域内经营刻字业(含生产公章坯料，

下同)的单位和个人(含个人合伙，下同)，均按本办法管理。

单位和个人委刻印章，必须遵守本办法的规定。

第三条 经营刻字业，须向所在地公安分(县)局申请，经审

核批准后，向所在地区(县)工商行政管理机关申领营业执照。无

照经营的，由工商行政管理机关和公安机关予以取缔。

经批准经营刻字业的单位和个人(以下简称刻字业经营者)

停业、转业、迁移经营地址、变更经营项目，须经原批准机关核

准；主要负责人变更，应向原批准机关备案。

第四条 申请经营刻字业，必须具备以下条件：



北京市人民政府规章

X
北京市人民政府发布

- 2 -

(一)营业使用的房屋、场所符合有关安全规定。

(二)具有相应的设备、资金和技术人员。

第五条 刻字业经营者，必须遵守下列规定：

(一)建立健全承接、制作、检验、监销、保管、取货等项管

理制度。指定专人承接业务并按规定验证登记。

(二)承刻单位印章(以下简称公章)，须凭委刻单位所在地公

安分(县)局开具的《刻制印章通知单》。

无《刻制印章通知单》的，不许承刻。

(三)承刻单字、科目、现金收付讫、帐号、收发文件等专用

印章，须凭委刻单位的介绍信(个人委刻的，须凭本人身份证明

和个体营业执照)。

(四)个人经营刻字业的，不许承刻公章。

(五)擅自更改已经批准的公章规格、式样的，不许承刻，并

报告原批准的公安机关；发现有违法犯罪嫌疑的，应及时报告并

协助公安机关查处。

第六条 单位委刻公章须持上级主管机关的批准文件和介

绍信(企业单位还须持有营业执照)，到所在地公安分(县)局办理

审核登记，领取《刻制印章通知单》。外国驻华机构在本市刻制

公章，须持我国批准设立该机构的主管部门的证明信，到市公安
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机关办理审核登记，领取《刻制印章通知单》。

外地单位在本市刻制公章，须持该单位所在地县级以上公安

机关的证明信，到市公安机关办理审核登记，领取《刻制印章通

知单》。

第七条 违反本办法构成违反治安管理行为的，由公安机关

依照《中华人民共和国治安管理处罚法》予以处罚，并可根据情

况提请工商行政管理机关依照国家和本市的有关规定处理，或提

请其上级主管部门对直接责任人员给予行政处分。构成犯罪的，

依法追究刑事责任。

第八条 本办法经市人民政府批准，自 1987 年 3 月 1 日起

施行。


