	单位开通办理权限(单位主管部门变更)清单

	序号
	材料明细
	备注

	1.
	单位营业执照副本原件（或事业单位法人证书、统一社会信用证代码证书、民办非企业单位登记证书、社会团体登记证书、外国<地区>、外埠在京设立的非法人分支机构营业执照等）
	

	2.
	诚信声明（单位登录工作居住证系统,在附件管理中下载模板，加盖单位公章、法人或负责人手签字）
	

	3.
	单位业务经办人身份证原件
	

	4.
	[bookmark: _GoBack]提供单位当年或上一年度的《涉税信息查询结果告知书》（加盖单位公章）可在线下载，；

	告知书提供结果日期为近两个月内，各类附加费及保障金不纳入计算

	5.
	单位为高新技术企业的，单位资质相关证书需上传高新技术企业资格证书原件；
	

	6.
	办理《北京市工作居住证》单位注册的申请或关于办理《北京市工作居住证》单位主管部门变更的申请；
	

	7.
	北京市社会保险个人权益记录（单位登记信息）（注意材料名称是“单位登记信息”，加盖公章）；
	

	8.
	变更主管部门的提供税务基本信息查询中的变更登记查询截图或其他税务跨区变更相关材料（可以清晰显示税务跨区变更记录的时间段，变更前及变更后所在区信息，加盖公章、完整清晰，也可通过“涉税信息查询结果告知书”一并查询）。
	


[bookmark: OLE_LINK2]注：全部材料请上传彩色扫描原件。上传复印件的，需加盖公章，注明“与原件一致”，经办人签字。多个文档传至一处附件的，需先合并为一个PDF文档。材料清单内容仅做参考，具体以《指南》为主。

