	工作居住证新办材料清单

	序号
	材料明细
	备注

	1.
	诚信声明（个人登录工作居住证系统，在附件管理中下载模板。)
	

	2.
	申请人户口本首页及本人页原件、身份证原件正反面
	

	3.
	申请人有效期内的《北京市居住证（卡）确认单》；
公安部门明确规定：“通过截屏、拍照等方法展示的电子居住证（卡）不具备法律效力”应当由本人到本市任意公安户籍派出所，出示本人居民身份证或居民户口本，公安户籍派出所现场提供加盖户口专用章的《北京市居住证（卡）确认单》
如申请人未取得《北京市居住证（卡）确认单》，应提供以下材料之一:
a) 居住亲友住房的：提供《房屋所有权证》或《不动产权证书》原件、房屋借住诚信声明和双方身份证原件；
b) 自有住房的：提供《房屋所有权证》或《不动产权证书》原件，尚未取得《房屋所有权证》或《不动产权证书》的，提供商品房买卖网签合同原件；
c) 租住房屋的（含租住居民户及在中介租住出租房屋的）：提供出租方的《房屋所有权证》或《不动产权证书》或商品房买卖网签合同以及记载有房屋详细地址、出租人和承租人双方姓名、居民身份证号码、联系方式、租赁期限的房屋租赁合同或协议原件；租住农村宅基地房屋的，提供房屋所有人居民户口簿首页和本人页原件，以及记载有房屋详细地址，出租人和承租人双方姓名、居民身份证号码、联系方式、租赁期限的房屋租赁合同或协议原件；
d)个人租住公共租赁住房的：提供记载有房屋详细地址，租赁期限的房屋租赁合同原件；
e)居住单位提供房屋的：产权人为单位的，需提供房屋产权证明和单位出具的申请人居住证明(加盖单位公章)；产权人非单位的，需提供租赁合同原件、单位出具的申请人居住证明(加盖单位公章)。
	

	4.
	申请人与申请单位签订的聘用劳动合同原件（合同到期6个月以内需先做合同续签手续，符合申请条件的自由职业者、个体工商户除外）
	单位经办人在单位系统中员工列表更新劳动合同处上传

	5.
	随往国内18周岁以下的子女，需提供：

a) 一方结婚证书原件；

b) 子女出生医学证明原件；

c)子女户口本首页及本人页原件；

d)若申请人离异，子女抚养权归申请人一方的需出具：离婚证、民政局备案的离婚协议书或法院判决书等相关材料。

e)随往子女系未婚生育的，提供子女户口本首页及本人页原件、《出生医学证明》原件
	

	6.
	学位证书原件
	

	7. 
	“中国高等教育学生信息网(学信网)”学位认证报告原件或学位验证报告原件；国外学历学位的需要出具教育部留学服务中心国外学历学位认证书原件（系统中自动比对有效则无需提供）
	

	8.
	申请人近3个月的应税收入材料：个人所得税纳税记录、申请单位“自然人税收管理系统扣缴客户端”清晰完整截图
	需注明“该职工个税由我单位代扣代缴”经办人签字、盖单位章

	9.
	办理新办《北京市工作居住证》的申请
	

	注：材料清单内容仅做参考，具体以《指南》为主。



