	工作居住证续签材料清单

	目前工作居住证有效期限为3年，应在系统中显示的证件过期日期前60日内完成续签，经办人需登录单位系统为持证人申请证件续签，请持证人及经办人关注证件有效期，需预留20个工作日用于审批，尽早办理续签业务，避免证件失效。

	序号
	材料明细
	备注

	1.
	申请人近三年的聘用合同原件（合同到期6个月以内需先做合同续签手续）
	单位经办人在单位系统中员工列表更新劳动合同处上传

	2.
	申请人近36个月的应税收入材料：个人所得税纳税记录、申请单位“自然人税收管理系统扣缴客户端”清晰完整截图。
	需注明“该职工个税由我单位代扣代缴”经办人签字、盖单位章

	3.
	诚信说明
	

	4.
	关于办理《北京市工作居住证》续签的申请
	


注意事项：
1、 证件有效期间，个人所得税、社会保险缴纳单位、劳动合同签订单位需与持证人工作居住证系统关联单位相一致；
2、 未按要求做聘用单位变更的不在受理范围之内；
3、 材料清单内容仅做参考，具体以《指南》为主。
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