	聘用单位变更材料清单

	[bookmark: _GoBack]持证人离职，原用人单位应在持证人离职之日起5日内在系统中与该员工解除关联（离职日期以离职证明记载或劳动合同期满当日为准，并与社保缴费记录相一致）。解除关联后，证件处于挂起状态，此期间证件是否影响使用，请咨询各用证部门。新用人单位应符合石景山区工作居住证办理权限条件，并在持证人证件有效期内申请聘用单位变更，经主管部门核准后，证件恢复正常状态。

	序号
	材料明细
	备注

	1.
	原单位离职证明原件（需注明在职时间及离职日期）；
	

	2.
	现单位劳动合同原件；
	

	3.
	诚信声明。
	


   注：申请单位需先办理社保增员。材料清单内容仅做参考，具体以《指南》为主。
  
