关于我公司员工xx工作居住证
未按时转入的情况说明

[bookmark: _GoBack]中共北京市石景山区委组织部：
我公司员工XXX，于xx年xx月xx日入职本单位，因什么原因………….未在规定时间内办理转入手续，对于超时未及时办理转入问题特此说明，今后我公司会严格遵守相关制度要求，杜绝超期问题发生。




                                    单位
                              XXXX年XX月XX日
