平谷区办理《北京市工作居住证》工作指南

（试行）

一、受理部门

中共北京市平谷区委组织部
二、办理依据

    1.《北京市人民政府办公厅转发市人事局<关于实施北京市工作居住证>制度若干意见的通知》（京政办发〔2003〕29号）。
2.《关于进一步做好<北京市工作居住证>办理工作的通知》（京组通〔2019〕9号）。

3.《平谷区办理<北京市工作居住证>管理办法（试行）》（京平组发〔2020〕21号）。

4.其他相关法律法规、政策文件。
三、办理程序

（一）聘用单位注册及关联员工
1.聘用单位线上注册

单位登陆北京市人才工作网（http://www.bjrcgz.gov.cn），点击在线办事栏目的人才业务办理平台单位入口，跳转至“北京市统一身份认证平台”。按照系统提示及操作手册要求注册、完善单位信息并在电子附件栏上传相应证明材料的PDF扫描件。（详见人才业务办理平台用户操作手册单位版）

2.关联员工

在待确认单位关联列表中按照系统提示及操作手册要求完善信息、上传劳动合同并关联员工。

（二）员工注册及关联单位
1.个人注册

个人登陆北京市人才工作网（http://www.bjrcgz.gov.cn），点击在线办事栏目的人才业务办理平台个人入口，跳转至“北京市统一身份认证平台”。按照系统提示及操作手册要求注册、完善基础信息、教育信息、学习经历、工作经历、证件照片等信息并在电子附件栏上传相应证明材料的PDF扫描件。（详见人才业务办理平台用户操作手册个人版）
2.关联单位
信息完善后在可办业务列表点击工作居住证模块，输入单位关联码发起关联，待单位审核通过后方可关联成功。

（三）注意事项
1.新系统上线后，办理方式变更为全程在线网上申请办理，每项业务所需证明材料详见“材料清单”，请将全套材料作为附件扫描上传至系统，上传附件中的材料应为原件的四边轮廓、信息清晰有效PDF扫描件。

2.带有有效期限的材料（如劳动合同、租房合同、身份证等），提供时一般应在有效期截止日期前六个月以上；申请报告、诚信声明提交时应在签署日期一个月之内。

3.《劳动合同》签订单位、个税扣缴和社保缴纳单位应与申请单位保持一致。

4.办理材料清单中所有复印件或网络打印件应逐页加盖用人单位公章，复印件中印章不清晰内容需手写注明。

5.用人单位和申请人在办理工作居住证过程中，应保证所填写的信息和提供的材料均真实有效，无任何虚假申报情况。如出现虚假申报情况，一经查实，给予压减办理数量、列入黑名单、取消申报资格、注销《北京市工作居住证》等处理。

6.启动工作居住证办理事宜，不代表申请人已经持有北京市工作居住证。只有在申请人取得《北京市工作居住证确认单》后，方可获得持证人相关待遇资质。

7.企业在开通办理权限，以及个人在新办、续签业务过程中，区委组织部将审核企业是否持续稳定向好经营，若出现经营状况不佳等情况，可拒绝开通办理权限申请，取消个人申报资格、注销《北京市工作居住证》等处理。

本办理指南自2021年5月6日起施行，由北京市平谷区委组织部负责解释，并根据实际工作中出现的新情况、新问题及时调整完善。

材料清单

【用人单位开通办理权限】

（一）用人单位资质

具有法人资格的企事业单位、民办非企业单位、社会团体，以及外国(地区)、外埠在京设立的非法人分支机构，原则上应在平谷区登记注册并缴纳税费满1年，其中具有法人资格的企业，注册资本应不低于100万元；年纳税额原则上不低于10万元；符合首都城市功能定位，与平谷区经济发展方向、产业规划要求相匹配；非北京市禁限产业，依法经营、信用良好。重点支持以下单位：

创新能力强、发展潜力大的“独角兽”企业、隐形冠军企业、高新技术企业。

社会贡献多、信用良好的国内外资本市场上市企业。

经济社会效益良好、产业整合能力强的重点金融机构。

承担基础民生保障和重大科研任务的国有企事业单位、新型研发机构。

具有较高社会责任感的民办非企业单位、社会团体、基金会及国内外知名的“猎头”机构、会计师事务所、审计师事务所、律师事务所、税务师事务所等组织机构。

具有较高影响力和知名度的国际组织、跨国集团或世界500强企业（地区总部）、国内外知名企业的在京分支机构。

列入北京市“高精尖”产业类别等目录的企业。

支撑平谷区经济社会发展、吸纳本区就业较好、社会贡献度较高的高新技术企业、新型研发机构、创业型团队、重点引进企业、相关社会团体组织。

不在上述范围之内，经产业主管部门推荐，区委组织部研究，市人才工作局批准的单位。

（二）材料要求

1.经办人身份证（与系统注册经办人一致）。

2.用人单位申请开通系统的报告：从公司角度，介绍本单位的注册资本、员工规模、经营范围、近三年度营业收入、利润、纳税情况（需写明企业近三年各项税种纳税情况），行业代码，单位法人（负责人）和经办人手写签字，注明联系方式和申请日期，加盖公章（附件1）。

3.企业法人营业执照或事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书（法人）、社会团体法人登记证书、外国（地区）、外埠在京设立的非法人分支机构营业执照。

4.用人单位在京近三年《税收完税证明》或《涉税信息查询结果告知书》（备注：企业纳税证明材料需按年度分别提交，加盖公章）。
5.单位诚信声明（附件9）。

6.主管部门开具的同意开通企业权限的请示。
【单位主管部门变更】

单位主管部门变更（即跨区变更），原则上视同于“用人单位开通系统权限”相关要求。（报告模板见附件2）
【企业员工新办】  
（一）申办人条件

个人申请办理《北京市工作居住证》，由企业人事部门统一负责申报，申请人应具有2年以上工作经历，在申请单位缴满6个月社保、个税，个人应税收入不低于上一年度北京市社会职工平均工资的1.2倍，取得学士（含）以上学位或具有中级（含）以上专业技术职称，未到法定退休年龄的个人，非失信被执行人，无刑事犯罪记录，可申请办理《北京市工作居住证》。除以上条件外，符合以下条件之一的人员，也可申请办理工作居住证：

国家和本市科学技术、文学艺术、哲学社会科学等类奖项的获奖人。

在新型研发机构、创新型总部企业、高新技术企业等科技创新主体中工作，近三年每年应税收入超过上一年度本市全社会全职工平均工资3倍的人员。

在律师事务所、会计师事务所、审计师事务所、税务师事务所、人力资源服务机构、金融机构等科技创新服务主体中工作，近三年每年应税收入超过上一年度本市全社会职工平均工资6倍的人员。

以第二作者（含）以上身份取得1项发明专利授权或3项其他专利授权或3项软件著作权登记，其相应知识产权成果在京落地转化并取得较好经济社会效益的人员。

近三年累计自主投入超过500万元或股权类现金融资大于1000万元或近三年平均每年纳税500万元以上的创新创业团队，其持股比例不低于5％且排名前五位的自然人股东。

对本市科技创新、科技成果转移转化或文化创意贡献突出且近3年每年纳税额20万元（含）以上的自由职业者、个体工商户等人员。

由用人单位申请，经产业主管部门推荐，区委组织部研究，市人才工作局批准的人员。

材料要求
1.用人单位申请新办证件的报告（附件3）。

2.国家教育部认可的学历证书、学位证书（如无法网络查验另需提供学历、学位认证证明）；或中级（含）以上专业技术职称证书、职业资格（资质）证书（相关证书需为在户籍地、学习地或工作地获得，并提供《考试合格人员登记表》或《职称评审表》，如无法网络查验另需提供发证部门联系方式）。通过职称申报的，还需提交与之匹配的学历学位证明（如无法网络查验另需提供学历、学位认证证明）。

3.申请人在京合法稳定住所相关材料，包括（提供其中一项即可）：（1）自有住房的：提供《房屋所有权证》或《不动产权证书》，尚未取得《房屋所有权证》或《不动产权证书》的，提供商品房买卖网签合同；（2）租住房屋的：租住居民户房屋的，提供《房屋所有权证》或《不动产权证书》或商品房买卖网签合同，以及尚有6个月以上租赁期限且记载有房屋详细地址，出租人和承租人双方姓名、居民身份证号码、联系方式、租赁期限的房屋租赁合同或协议；租住农村宅基地房屋的，提供房屋所有人居民户口簿首页和本人页，以及尚有6个月以上租赁期限且记载有房屋详细地址，出租人和承租人双方姓名、居民身份证号码、联系方式、租赁期限的房屋租赁合同或协议；（3）住单位公房的由房屋产权单位出具房屋产权声明或租赁合同及单位出具的申请人居住说明；（4）居住亲友住房的出具房产证及亲友双方签署的声明和双方身份证；（5）《北京市居住证》。

4.申请人与用人单位签订的劳动（聘用）合同（劳动合同存续期不少于6个月，由单位在关联员工时上传）。

5.申请人的最近6个月《申报收入查询记录》和由用人单位代扣代缴的《个人所得税纳税记录》（注：国家税务总局北京市税务局官方网站---自然人税收管理系统---北京税务特色应用，Ctrl+P在线打印网页版《申报收入查询记录》及《个人所得税纳税记录》）。

6.《北京市工作居住证》诚信声明（附件8）。

7.随往子女的材料：①父母结婚证、《出生医学证明》。②随往子女系未婚生育的，提供子女户口本首页及本人页、《出生医学证明》以及其他可证明其与申请人有直系血缘关系的相关材料。③随往子女系父母离异的，子女由申请人抚养的，提供申请人离婚证和离婚协议或法院判决书、《出生医学证明》。

【证件续签】

证件有效期满后用人单位仍继续聘用的，应在证件有效期满前60日内办理证件续签；超过证件有效期未办理续签手续的，证件将自动失效。
1.用人单位申请续签证件的报告(附件4)。

2.申请人持证期间的《申报收入查询记录》和《个人所得税纳税记录》。（注：国家税务总局北京市税务局官方网站---自然人税收管理系统---北京税务特色应用，Ctrl+P在线打印网页版《申报收入查询记录》及《个人所得税纳税记录》。

3.申请人持证期间与聘用单位签订的有效劳动（聘用）合同。

4.《北京市工作居住证》诚信声明（附件8）。

【聘用单位变更材料】

持证人离职时，原用人单位应及时在系统中解除员工关联，证件注销。新用人单位应及时在员工证件有效期内办理单位变更手续，逾期未办理的证件失效。

1.原用人单位离职证明（需注明离职日期，若“关联单位记录”已上传则不需要作为附件再次上传）。

2.新用人单位申请变更的报告，需写明入职日期，单位负责人、经办人和申请人手写签字，注明联系方式，加盖公章。（附件5）

3.申请人与新用人单位签订的有效劳动（聘用）合同。

4.《北京市工作居住证》诚信声明（附件8）。

注意事项：1.持证人与用人单位解除劳动(聘用)关系的，用人单位应在持证人离职之日起5日内在系统内申请解除员工关联，申请证件注销，对于持证人已离职而用人单位未及时办理注销的，按用人单位虚假申报处理；2.解除关联后证件处于注销失效状态，请抓紧时间在证件有效期内办理变更业务；3.注销状态是否影响使用，请咨询各用证部门；4.聘用单位须与社保扣缴单位一致；5.新聘用的单位须符合平谷区办理要求。

【信息变更】

1.用人单位申请信息变更的报告，单位负责人、经办人和申请人手写签字，注明联系方式，加盖公章。（随往子女：附件6，基础信息：附件7）

2.基础及业务信息变更材料：（1）变更随往人员（仅限子女）：参照本指南“企业员工新办”“（二）材料要求9.随往子女材料”；（2）变更居住地址：参照本指南“企业员工新办”、“（二）材料要求4.申请人在京合法稳定住所相关材料”；（3）变更户口地址：提交变更后的身份证或户口本首页及本人页；（4）变更其他信息：提交相应证明材料。

3.《北京市工作居住证》诚信声明（附件8）。

五、办理时限
用人单位由系统提交至主管部门,经审核材料齐全无误且符合办理条件的，区委组织部在20个工作日内完成核准。核准后，申请人可自行在线打印《北京市工作居住证确认单》。

六、咨询电话

咨询电话：69966799。
附件1

XXX企业

关于申请开通《北京市工作居住证》系统的申请报告

（模板）
平谷区委组织部：

一、企业基本简介

XXX（公司全称）成立于X年X月X日，在平谷注册时间X年X月X日，注册资本X万元，注册地址：XXX，现办公地址：XXX,行业代码：XXX。现有员工X人，其中：博士X人，研究生X人，本科生X人。高级职称X人。

公司主营业务：XXX（200字以内）。

二、企业社会贡献（近三年-由近及远）

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年1月-20XX年X月（申请报告中落款月份的上一月）企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。
解决平谷区就业人数XX人。
三、公司发展情况

公司取得的荣誉：X年X月X日，荣获XXX颁发的XXX；（近三年）

公司发展现状、行业内水平及预期：XXX（200字以内）。

四、其他说明

本单位主营业务不属于《北京市新增产业的禁止和限制目录（2022年版）》范围。

本单位已核验所提供的全部申请材料均真实有效，并依据《中华人民共和国社会保险法》按时足额缴纳社会保险费。

为加强对公司人才的服务保障力度，现提出开通《北京市工作居住证》申请。

单位负责人（手签字）：           联系方式：

单位经办人（手签字）：           联系方式：

                                   （公章）

                                  年  月  日

备注：申请报告按照以上条目和格式撰写（标题：方正小标宋简体二号。一级标题：黑体三号。文本：仿宋GB2312三号），插入页码，双面打印，如多页需加盖骑缝章，括号中提示内容和本备注正式文件中请删除，其他切勿自行修改！

附件2

XXX企业

关于申请变更《北京市工作居住证》系统主管部门的申请报告

（模板）
平谷区委组织部：

一、企业基本简介

XXX（公司全称）成立于X年X月X日，在平谷注册时间X年X月X日，注册资本X万元，注册地址：XXX，现办公地址：XXX,行业代码：XXX。现有员工X人，其中：博士X人，研究生X人，本科生X人。高级职称X人。

公司主营业务：XXX（200字以内）。

企业社会贡献（近三年-由近及远）

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年1月-20XX年X月（申请报告中落款月份的上一月）企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。
解决平谷区就业人数XX人。
三、公司发展情况

公司取得的荣誉：X年X月X日，荣获XXX颁发的XXX；（近三年）

公司发展现状、行业内水平及预期：XXX（200字以内）。

四、其他说明

本单位主营业务不属于《北京市新增产业的禁止和限制目录（2022年版）》范围。

本单位已核验所提供的全部申请材料均真实有效，并依据《中华人民共和国社会保险法》按时足额缴纳社会保险费。

为加强对公司人才的服务保障力度，现提出《北京市工作居住证》系统权限由XXX区变更为平谷区申请。

单位负责人（手签字）：           联系方式：

单位经办人（手签字）：           联系方式：

                                   （公章）

                                  年  月  日

备注：申请报告按照以上条目和格式撰写（标题：方正小标宋简体二号。一级标题：黑体三号。文本：仿宋GB2312三号），插入页码，双面打印，如多页需加盖骑缝章，括号中提示内容和本备注正式文件中请删除，其他切勿自行修改！

附件3
关于为XX同志新办                

《北京市工作居住证》的申请报告

（模板）
平谷区委组织部：

一、企业基本简介

XXX（公司全称）成立于X年X月X日，在平谷注册时间X年X月X日，注册资本X万元，注册地址：XXX，现办公地址：XXX,行业代码：XXX。现有员工X人，其中：博士X人，研究生X人，本科生X人。高级职称X人。

公司主营业务：XXX（200字以内）。

二、企业社会贡献（近三年-由近及远）

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年1月-20XX年X月（申请报告中落款月份的上一月）企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。
解决平谷区就业人数XX人。
三、申报人员基本情况

申报人XXX，X（男/女），出生日期X年X月X日。政治面貌：X。

X年X月X日获得XX学位证书（最高学历），毕业院校XXX，XXX专业，学历证书编号：XXX，学位证书编号：XXX（如国家教育部门网站（学信网、学位网）无法查验则需经由国家教育部门认证，注明学历认证报告编号、学位认证报告编号及申请编号；如无学位以职称申报的，则注明职称相关信息经由何种途径核验无误。）劳动合同签订期间，该同志保险、个税均由我公司缴纳。经核实，申报人无犯罪记录，近6个月平均应税收入XXX元/月。

四、申报人员个人业绩

该员工于X年X月X日入职，现任XXX职务，工作业绩，突出贡献（含省级以上奖项、专利）等。

申请随往人员基本信息

（若不申请随往则填写）不申请随往人员。

（若有如下填写）申请随往子女：XXX，X（男/女），身份证号：XXX，户籍地址：XXX，学习院校：XXXX。

申请单位意见

综上所述，申报人XXX具有2年以上工作经历，在申请单位已缴满6个月社保、个税，个人应税收入高于上一年度北京市社会职工平均工资的1.2倍，取得学士（含）以上学位/具有中级（含）以上专业技术职称，未到法定退休年龄，无刑事犯罪记录。

我公司已对申报人的材料进行了初审，确保内容真实有效、齐全完整，特此申请办理《北京市工作居住证》新办业务。

申请人（手签字）：               联系方式：

单位经办人（手签字）：           联系方式：                  

单位负责人（手签字）：           联系方式：

（盖公章） 

年   月   日
备注：申请报告按照以上条目和格式撰写（标题：方正小标宋简体二号。一级标题：黑体三号。文本：仿宋GB2312三号），插入页码，双面打印，如多页需加盖骑缝章，括号中提示内容和本备注正式文件中请删除，其他切勿自行修改！
附件4
关于为XX同志续签               

 《北京市工作居住证》的申请报告

（模板）
平谷区委组织部：

一、企业基本简介

XXX（公司全称）成立于X年X月X日，在平谷注册时间X年X月X日，注册资本X万元，注册地址：XXX，现办公地址：XXX,行业代码：XXX。现有员工X人，其中：博士X人，研究生X人，本科生X人。高级职称X人。

公司主营业务：XXX（200字以内）。

二、企业社会贡献（近三年-由近及远）

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

20XX年1月-20XX年X月（申请报告中落款月份的上一月）企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。
解决平谷区就业人数XX人。
三、申报人员基本情况

申报人XXX，X（男/女），出生日期X年X月X日。政治面貌：X。

X年X月X日获得XX学位证书（最高学历），毕业院校XXX，XXX专业，学历证书编号：XXX，学位证书编号：XXX（如国家教育部门网站（学信网、学位网）无法查验则需经由国家教育部门认证，注明学历认证报告编号、学位认证报告编号及申请编号；如无学位以职称申报的，则注明职称相关信息经由何种途径核验无误。）劳动合同签订期间，该同志保险、个税均由我公司缴纳。经核实，申报人无犯罪记录，持证期间（近三年-由近及远）20XX年平均应税收入XXX元/月、20XX年平均应税收入XXX元/月、20XX年平均应税收入XXX元/月。

四、申报人员个人业绩

该员工于X年X月X日入职，现任XXX职务，工作业绩，突出贡献（含省级以上奖项、专利）等。

五、申请单位意见

综上所述，申报人XXX持证期间个人应税收入高于上一年度北京市社会职工平均工资的1.2倍，未到法定退休年龄，无刑事犯罪记录。

我公司已对申报人的材料进行了初审，确保内容真实有效、齐全完整，特此申请办理《北京市工作居住证》续签业务。

申请人（手签字）：               联系方式：

单位经办人（手签字）：           联系方式：                  

单位负责人（手签字）：           联系方式：

（盖公章） 

年   月   日
备注：申请报告按照以上条目和格式撰写（标题：方正小标宋简体二号。一级标题：黑体三号。文本：仿宋GB2312三号），插入页码，双面打印，如多页需加盖骑缝章，括号中提示内容和本备注正式文件中请删除，其他切勿自行修改！
附件5

聘用单位变更申请

平谷区委组织部：

本单位员工XXX，于XXXX年XX月（初次新办时间）申请办理工作居住证，工作居住证编号：XXXXXXX，于XXXX年XX月XX日从XXXX公司离职，XXXX年XX月XX日，与XXXX公司单位签订劳动合同，合同期限为X年，现申请工作居住证聘用单位变更。

我公司已对申报人的材料进行了初审，确保内容真实有效、齐全完整，特此申请。

申请人（手签字）：               联系方式：

单位经办人（手签字）：           联系方式：                  

单位负责人（手签字）：           联系方式：

（盖公章） 

年   月   日

备注：申请报告按照以上条目和格式撰写（标题：方正小标宋简体二号。一级标题：黑体三号。文本：仿宋GB2312三号），插入页码，双面打印，如多页需加盖骑缝章，括号中提示内容和本备注正式文件中请删除，其他切勿自行修改！

附件6
随往人员变更申请

平谷区委组织部：

员工XXX，X（男/女），出生日期XXXX年XX月，身份证号XXXX,目前婚姻状况XX（已婚/离异/再婚/未婚）。

    申请随往子女：XXX，X（男/女），身份证号：XXX，系XX（初婚/复婚/再婚）第X个子女，户籍地址：XXX，学习院校：XXXX。（该业务只随往子女，不随往配偶，如果是离异子女，说明子女抚养权事宜并提交相关证明）
我公司已对申报人的材料进行了初审，确保内容真实有效、齐全完整，特此申请。

申请人（签字）：                联系方式：

单位经办人（签字）：            联系方式：                  

单位负责人（签字）：            联系方式：   

（盖公章） 

年   月   日

备注：申请报告按照以上条目和格式撰写（标题：方正小标宋简体二号。一级标题：黑体三号。文本：仿宋GB2312三号），插入页码，双面打印，如多页需加盖骑缝章，括号中提示内容和本备注正式文件中请删除，其他切勿自行修改！

附件7

关于为XXX同志办理《北京市工作居住证》基础信息变更申请

平谷区委组织部：

本单位员工XXX，性别X，身份证号XXX，于XXXX年XX月XX日办理工作居住证，工作居住证编号：XXXXXXX，已完善个人基础信息，并提交相关证明材料，现提请基础信息变更。
我公司已对申报人的材料进行了初审，确保内容真实有效、齐全完整，特此申请。

申请人（手签字）：               联系方式：

单位经办人（手签字）：           联系方式：                  

单位负责人（手签字）：           联系方式：

（盖公章） 

年   月   日

备注：申请报告按照以上条目和格式撰写（标题：方正小标宋简体二号。一级标题：黑体三号。文本：仿宋GB2312三号），插入页码，双面打印，如多页需加盖骑缝章，括号中提示内容和本备注正式文件中请删除，其他切勿自行修改！

附件8
诚  信  声  明

（个人版-打印请删除）
个人声明

本人保证所填写信息和提供材料均真实有效，无任何虚假申报情况。如不真实本人愿意永久放弃申报资格，并承担由此带来的法律后果。

申请人(签字)：             

        年   月   日

申请单位声明

本单位对      提供的材料进行了认真审核，保证所填写信息和提供材料真实有效，无任何虚假申报情况。若因本单位未履行审查职责造成申报材料虚假的，本单位愿意接受行政处理，并承担由此带来的法律后果。

单位负责人(签字)：             

(申请单位盖章)

        年   月   日

附件9
诚  信  声  明

（企业版-打印请删除）
申请单位声明

本单位对提供的材料进行了认真审核，保证所填写信息和提供材料真实有效，无任何虚假申报情况。若因本单位未履行审查职责造成申报材料虚假的，本单位愿意接受行政处理，并承担由此带来的法律后果。

单位负责人(签字)：             

(申请单位盖章)

        年   月   日

附件10
关于为XX同志新办                

《北京市工作居住证》的申请报告

（延迟落户人员模板）
平谷区委组织部：

一、企业基本简介

XXX（公司全称）成立于X年X月X日，在平谷注册时间X年X月X日，注册资本X万元，注册地址：XXX，现办公地址：XXX,行业代码：XXX。现有员工X人，其中：博士X人，研究生X人，本科生X人。高级职称X人。（近三年-由近及远）20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。20XX年企业营业收入：X万元，利润X万元，纳税XX万元，其中：增值税X万元，个税X万元等相关纳税情况。

公司主营业务：XXX（200字以内）。

二、延迟落户人员基本情况

申报人XXX，X（男/女），出生日期X年X月X日。政治面貌：X，X年X月X日获得XX学位证书（最高学历），毕业院校XXX，XXX专业，该员工于X年X月X日入职，现任XXX职务。

该同志在我单位工作满6个月，劳动合同签订期间，该同志保险、个税均由我公司缴纳。经核实，申报人无犯罪记录，近6个月平均应税收入XXX元/月。

三、申请随往人员基本信息

（若不申请随往则填写）不申请随往人员。

（若有如下填写）申请随往子女：XXX，X（男/女），身份证号：XXX，户籍地址：XXX，学习院校：XXXX。

四、申请单位意见

综上所述，申报人为XXXX年延迟落户人员，已在接收单位工作满6个月，我公司已对申报人的材料进行了初审，确保内容真实有效、齐全完整，特此申请办理《北京市工作居住证》新办业务。

申请人（手签字）：               联系方式：

单位经办人（手签字）：           联系方式：                  

单位负责人（手签字）：           联系方式：

（盖公章） 

年   月   日

备注：申请报告按照以上条目和格式撰写（标题：方正小标宋简体二号。一级标题：黑体三号。文本：仿宋GB2312三号），插入页码，双面打印，如多页需加盖骑缝章，括号中提示内容和本备注正式文件中请删除，其他切勿自行修改！



