	工作居住证续签材料清单1
适用于：
1.取得学士及以上学位并具有2年以上工作经历的人员；
2.具有中级及以上专业技术职称或相当资格资质的人员；
3.在新型研发机构、创新型总部企业、高新技术企业等科技创新主体中工作，近三年每年应税收入超过上一年度本市全口径城镇单位就业人员平均工资4倍的人员；
4.在律师事务所、会计师事务所、审计师事务所、税务师事务所、人力资源服务机构、金融机构等科技创新服务主体中工作，近三年每年应税收入超过上一年度本市全口径城镇单位就业人员平均工资8倍的人员。

	目前工作居住证有效期限为3年，应在系统中显示的证件过期日期前60日内完成续签，经办人需登录单位系统为持证人申请证件续签，请持证人及经办人关注证件有效期，需预留20个工作日用于审批，尽早办理续签业务，避免证件失效。

	序号
	[bookmark: _GoBack]材料明细
	备注

	1.
	申请人近三年的聘用合同原件（合同到期3个月以内需先做合同续签手续，符合申请条件的自由职业者、个体工商户除外）
	单位经办人在单位系统中员工列表更新劳动合同处上传

	2.
	近三年的《中华人民共和国个人所得税纳税记录》，可在线下载，具体方法详见附件2
	

	3.
	单位登录自然人税收管理系统，在代扣代缴项目栏的查询统计功能中点击个人扣缴明细查询，查询近三年单位代扣代缴并截屏（需体现申请人姓名、所属期月份、收入项、应补退税额以及操作单位名称。截屏材料需为彩色扫描版或彩色照片）。如持证人变更过聘用单位不方便截取，可用申报收入查询记录代替在原单位工作期间的此项材料。申报查询记录具体查询方法详见附件4。
	


注意事项：
1、 证件有效期间，个人所得税、社会保险缴纳单位、劳动合同签订单位需与持证人工作居住证系统关联单位相一致；
2、 未按要求做聘用单位变更的不在受理范围之内。



	工作居住证续签材料清单2
适用于：
1.国家和本市科学技术、文学艺术、哲学社会科学等类奖项的获奖人；
2.以第二作者（含）以上身份取得1项发明专利授权或3项其他专利授权或3项软件著作权登记，其相应知识产权成果在京落地转化并取得较好经济社会效益的人员；
3.近三年累计自主投入超过500万元或股权类现金融资大于1000万元或近三年平均每年纳税500万元以上的创新创业团队，其持股比例不低于5%且排名前五位的自然人股东；
4.对本市科技创新、科技成果转移转化或文化创意贡献突出且近3年每年纳税额20万元（含）以上的自由职业者、个体工商户等人员。

	目前工作居住证有效期限为3年，应在系统中显示的证件过期日期前60日内完成续签，经办人需登录单位系统为持证人申请证件续签，请持证人及经办人关注证件有效期，需预留20个工作日用于审批，尽早办理续签业务，避免证件失效。

	序号
	材料明细
	备注

	1.
	申请人近三年的聘用合同原件（合同到期3个月以内需先做合同续签手续，符合申请条件的自由职业者、个体工商户除外）
	单位经办人在单位系统中员工列表更新劳动合同处上传

	2.
	参照新办材料清单上传相关材料
	


注意事项：
1、 若为旧系统迁移数据的续签员工，初次登录新系统申请续签，请参照新办材料清单上传相关材料；
2、 证件有效期间，个人所得税、社会保险缴纳单位、劳动合同签订单位需与持证人工作居住证系统关联单位相一致；
3、 未按要求做聘用单位变更的不在受理范围之内。

