XXX(用人单位名称)
关于为XXX办理《北京市工作居住证》的申请书

XXX党（工）委：
xxxxxxxxxxxxxxx公司（单位），单位类型是xxxxxxxxxxx,注册地址是xxxxxxxxxx，经营地址是xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, 我单位企业纳税和社保缴纳均在某某区（按实际情况填写），于xxxx年xx月xx日成立，注册资金xxx万元，法人xxxx。
我单位主要经营业务是xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx，(注意：这里必须仔细填写单位现在实际经营业务，不得照抄营业执照上的经营范围！！！否则退回重改！！)经营情况xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx（说明单位取得的成绩、实力、经营情况、利润是否良好等）。
单位足额按时为员工缴纳社保个税，没有拖欠违法情况。社保以及缴税区是房山。我单位最近三年企业经营纳税分别为：202x年xx万元，202x年xx万元，202x年xx万元。我单位目前共有员工xxxx人，其中xx人符合工作居住证办理条件，我公司拟办证人数xx人。（注意如实填写员工人数，我部门可从社保系统中核对。）现单位系统中已持有工作居住证        人。（注意人数要和系统中基本一致，若相差较大，退回重改！）具体情况如下：
1.张三，年龄X，男/女，X年X月入职现公司，担任职务XX,X年X月至X年X月的月均收入X元(近三个月或近12个月个人应税收入)，X学历X学位，主要贡献XX（简写，100字以内），符合XX办理条款（办理工作居住证的学位、职称等条款）。
[bookmark: _GoBack]2.李四，年龄X，男/女，X年X月入职现公司，担任职务XX,X年X月至X年X月的月均收入X元(近三个月或近12个月个人应税收入)，X学历X学位，主要贡献XX（简写，100字以内），符合XX办理条款（办理工作居住证的学位、职称等条款）。
......
以上人员均符合条件，为方便其在北京工作现特申请为其理工作居住证。


xxxxxxxxxxxx(申请单位名称)
xxxx年xx月xx日 

