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1、 机构信息
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	基本信息
	【机构名称】
【联系方式】
　　办公地址
　　网　　址
　　办公电话
　　传　　真
　　电子邮箱
　　通信地址
　　邮政编码
【咨询服务】
　　咨询方式
　　受理时间
　　受理部门
　　联系电话
【监督投诉】
　　投诉方式
　　受理部门
　　受理时间
　　联系电话
　　通讯地址
　　邮政编码
　　电子邮箱
程序标准

	街道、乡镇
	政府网站专题公开
	15个工作日内公开

	2
	法定职责
	依据职责调整情况确定的最新法定职责
	街道、乡镇
	政府网站专题公开
	15个工作日内公开

	3
	领导简历
	【基本信息】
　　领导姓名
　　职　　务
【个人基本信息】
　　出生年份
　　性　　别
　　民　　族
　　籍　　贯
　　学历背景
　　职　　称
【工作分工】
【标准工作照】
　　近期1寸彩色浅底免冠照片
	街道、乡镇
	政府网站专题公开
	15个工作日内公开

	4
	内设机构
	【内设机构名称】
【职　　责】
【联系方式】
　　办公电话
　　传　　真
　　电子邮箱
	街道、乡镇
	政府网站专题公开
	15个工作日内公开

	5
	所属机构
	【单位名称】
【单位类别】
【单位职责】
【联系方式】
办公地址
网　　址
办公电话
传　　真
电子邮箱
通信地址
邮政编码
	街道、乡镇
	政府网站专题公开
	15个工作日内公开


2、 预决算
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	预决算
	重点公开教育、医疗卫生、社会保障和就业、住房保障、涉农补贴等民生支出情况，包括项目名称、预算规模、补助标准、发放程序、资金分配结果等。对于分配到人(户）的财政资金，应当由乡级财政部门公开补助对象的姓名、地址、补助金额等详细情况。
	街道、乡镇
	政府网站或街道、乡镇服务大厅、社区（村组)公示栏、便民手册等
	按年度
公开


3、 城乡规划
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	街道（乡镇）级土地利用总体规划
	【批准文号】
【规划指标】
【规划期限】
【规划范围】
【土地利用总体规划图】
【批准机关】
【批准日期】
	街道、乡镇
	街道、乡镇所在地公示
	规划全部成果形成后15个工作日内公开

	2
	乡、镇规划
	【批准文件】
【文本】
【图则】
	乡镇
	政府网站常规公开
	按年度
公开

	3
	村庄规划
	【批准文件】
【文本】
【图则】
	乡镇
	政府网站常规公开
	按年度
公开


4、 用地管理

	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	宅基地审批
	【宅基地申请人姓名】
【批准用地位置】
【批准用地面积】
【批准日期】
【批准文号】
【农村村民使用宅基地批复】
	街道、乡镇
	政府网站常规公开
	实时公开


5、 保障性住房
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	保障性住房审核资格
初审公示
	【申请人姓名】
【家庭人口】
【住房情况】
【家庭收入】
【家庭资产】
	街道、乡镇
	申请人户口所在地、居住地及工作单位张贴公示
	公示期限10日


6、 农村危房改造
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	农村危房
改造政策
	【农村危房改造户数】
【补助对象和补助标准】
	街道、乡镇
	村政务
公开栏
	按年度公开

	2
	农村住房救助
审核阶段公示
	【申请家庭的基本情况】
【民主评议意见】
	街道、乡镇
	居住地
公示栏
	实时公开

	3
	享受农村住房救助户数、资金
支出情况
	【本街道（乡镇）享受农村住房救助户数】
【资金支出情况】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	按半年度
公开


7、 义务教育
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	非本市户籍
适龄儿童接受义务教育证明证件材料审核
	【办理条件】
【办理流程图】

【审批（审核）标准】

【是否收费】

【办理结果】

【法定期限】

【承诺期限】
	街道、乡镇
	街道、乡镇政务公开栏
	按年度
公开


8、 计划生育
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	生育登记
办理
(户籍人口)
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
     办理部门
     地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
【特殊规定】
	街道、乡镇
	政府网站常规公开
	15个工作日公开

	2

	再生育
确认办理
(户籍人口)
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
     办理部门
     地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
【特殊规定】
	街道、乡镇
	政府网站常规公开
	15个工作日公开

	3
	生育服务
登记办理
(流动人口)
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
     办理部门
     地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
	街道、乡镇
	政府网站常规公开
	15个工作日公开

	4
	再生育服务
登记办理
(流动人口)
	【办理依据】
【对象范围】
【办理方式】
【办理时限】
【提交材料】
【受理单位详细资料】
     办理部门
     地    址
     办理时间
     咨询电话
     乘车路线
	街道、乡镇
	政府网站常规公开
	15个工作日公开

	5
	农村部分
计划生育
家庭奖励
扶助制度
	【奖励扶助对象确认】
	街道、乡镇

	村级在村务公开栏、村民集聚地和对象所在村民小组人群往来较集中的地点张榜公示；
乡镇级在乡镇政务公开栏、村务公开栏及对象所在村民小组张榜公示；
区级在乡镇、村（居）民委员会、村民小组张榜公示，并以文件、报刊、广播、电视等形式予以公布。
	按年度
公开


9、 社会保险
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	失业保险
待遇发放
办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	2
	用人单位招用城乡就业困难人员申请
岗位补贴和
社会保险补贴
办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	3
	城镇居民参加医疗保险
办事指南
	【申请条件】
【办理材料】
【办理地点】
【办理时间】
【联系电话】
【办理流程】
	街道、乡镇
	网站或其他形式常规公开
	实时公开


10、 就业创业
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	用人单位办理就业登记办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	2
	个人办理就业登记

办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	3
	个人办理失业登记

办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	4
	“零就业家庭”认定

办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	5
	农村劳动力求职登记办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇(部分不涉农区除外)
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	6
	农村劳动力办理转移就业登记办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇(部分不涉农区除外)
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	7
	城镇登记失业人员申领自采暖补贴办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	8
	“纯农就业家庭”认定办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇(部分不涉农区除外)
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	9
	个体工商户申请小额担保贷款财政贴息办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	10
	社区管理退休人员领取社会保险（障）待遇资格认证办理指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	11
	退休人员纳入自我管理和互助服务组织办理指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	12
	退休人员社会化管理服务联系卡办理指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】

	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	13
	社区管理退休人员申请住宅清洁能源分户自采暖补贴办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	14
	非公有制用人单位退休人员实行社会化管理办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	15
	街道（乡镇）社会保障事务所管理的失业人员办理退休后实行社会化管理办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	16
	城镇就业困难人员自谋职业（自主创业）申请社会保险补贴办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开

	17
	城镇就业困难人员灵活就业申请社会保险补贴办事指南
	【申请条件】

【办理材料】

【办理地点】

【办理时间】

【联系电话】

【办理流程】
	街道、乡镇
	政府网站或其他形式常规公开
	实时公开


11、 社会救助
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	城乡居民最低生活保障审核阶段公示
	【民主评议结果】
【审核结果】
	街道、乡镇
	村（居）民委员会固定的村（居）务公开栏
	实时公开

	2
	低保家庭
享受情况
	【低保家庭持证人姓名】
【保障人口】
【家庭月保障金额】
【所在区和街道（乡　　镇）名称】
	街道、乡镇
	街道（乡镇）政务大厅电子屏或居住地村（居）务公开栏
	实时公开

	3
	享受低保
人数、资金
支出情况
	【本区享受低保人数】
【资金支出情况】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	按月公开

	4
	农村五保供养
审核阶段公告
	【申请人基本情况】
【评议意见】
	街道、乡镇
	居住地村（居）务公开栏
	实时公开

	5
	城市特困人员
供养审核阶段
公示
	【申请人家庭情况】
【民主评议结果】
	街道、乡镇
	居住地村（居）务公开栏
	实时公开

	6
	城市特困人员终止供养公示
	【审批结果】
	街道、乡镇
	居住地村（居）务公开栏
	实时公开

	7
	特困人员
人数和资金
支出情况
	【本街道（乡镇）特困人员人数】
【资金支出情况】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	按月公开

	8
	社会救助对象
享受医疗救助
人次、资金
支出情况
	【本街道（乡镇）社会救助对象享受医疗救助人次】
【资金支出情况】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	按季度
公开

	9
	享受高等教育
新生入学救助
人数、资金
支出情况
	【本街道（乡镇）享受高等教育新生入学人数】
【资金支出情况】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	按学年
公开

	10
	农村住房救助
审核阶段公示
	【申请家庭的基本情况】
【民主评议意见】
	街道、乡镇
	居住地公示栏
	实时公开

	11
	享受
农村住房救助
户数、资金
支出情况
	【本街道（乡镇）享受农村住房救助户数】
【资金支出情况】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	按半年度
公开

	12
	发放临时救助金审核阶段公示
	【视情况对申请人家庭情况、民主评议结果等进行公示】
	街道、乡镇
	居住地公示栏
	实时公开

	13
	临时救助
人数和资金
支出情况
	【本街道（乡镇）临时救助人次数】
【资金支出情况】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	按季度
公开

	14
	社会救助政策宣传
	【政策解读】
【办事指南】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	15个工作日内公开


12、 防灾减灾

	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	接受使用
市级、区级
救灾储备
物资
	【时间】
【地点】
【数量】
【品种情况】
【发放总体情况公示】
	街道、乡镇
	乡镇人民政府（街道办事处）政务大厅设置的电子屏
	15个工作日内公开

	2
	使用上级、乡镇(街道)本级
救灾储备
物资
	【救灾储备物资发放登记册】
	街道、乡镇
	村（居）民委员会固定的村（居）务公开栏等
	15个工作日内公开


13、 城市管理综合行政执法
	序号
	信息名称
	内容标准
	公开主体
	公开形式
	公开时限

	1
	查处违法建设
	【查处时间】
【查处机关】
【查处对象】
【查处结果】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	实时公开

	2
	小广告专项整治
	【整治时间】
【整治机关】
【整治结果】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	实时公开

	3
	渣土车专项整治
	【整治时间】
【整治机关】
【整治结果】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	实时公开

	4
	露天烧烤专项整治
	【整治时间】
【整治机关】
【整治结果】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	实时公开

	5
	无照经营专项整治
	【整治时间】
【整治机关】
【整治结果】
	街道、乡镇
	政府网站
常规公开
	实时公开
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