附件1
人防工程建设审批档案归档范围及排列顺序
建设项目修建人防工程标准审查类（A1）
	序号
	文 件 名 称
	备注

	1
	人防工程设计审核批准意见书
	第一部分

	2
	人防工程设计审核批准意见书附图
	

	3
	人防工程设计审核批准意见稿
	

	4
	人防工程设计审核办理程序单
	

	5
	人防工程建设审批事项收件单
	

	6
	人防工程建设审批事项申报表
	

	7
	建设项目法人授权委托书
	

	8
	规划部门出具的选址意见书（复印件）
	

	9
	规划部门出具的选址意见书附图（复印件）
	

	10
	规划部门出具的规划条件（复印件）
	

	11
	规划部门出具的规划条件附图（复印件）
	

	12
	规划部门出具的设计方案审查意见（复印件）
	

	13
	规划部门出具的设计方案审查意见附图（复印件）
	

	14
	相关行政主管部门出具的文件
	

	15
	北京市非税收入一般缴款书（复印件）
	

	16
	人防工程易地建设书面申请
	

	17
	证明易地建设理由的相关图表、资料（原件或复印件）
	

	18
	人防工程建设审批申报材料补正告知书
	第二部分

	19
	人防工程建设审批申报材料补正办理意见
	

	20
	人防工程建设审批事项收件单
	

	21
	人防工程建设审批事项申报表
	

	22
	建设项目法人授权委托书
	


建设项目修建人防工程标准审查类（A1）
	序号
	文 件 名 称
	备注

	23
	人防工程设计审核修改意见书
	第三部分

	24
	人防工程设计审核修改办理意见
	

	25
	人防工程建设审批事项收件单
	

	26
	人防工程建设审批事项申报表
	

	27
	建设项目法人授权委托书
	

	28
	人防工程设计审核不予批准决定书
	第四部分

	29
	人防工程设计审核不予批准办理意见
	

	30
	人防工程建设审批事项收件单
	

	31
	人防工程建审批事项申报表
	

	32
	建设项目法人授权委托书
	

	33
	人防工程建设方案咨询意见书
	第五部分
（仅在首个申报并立卷存档的子工程的档案中存放人防工程建设方案咨询意见书及附图原始档案，其余子项目均存放第33、34条复印件）

	34
	人防工程建设方案咨询意见书附图
	

	35
	人防工程建设方案咨询意见稿
	

	36
	人防工程建设方案咨询办理程序单
	

	37
	人防工程建设审批事项收件单
	

	38
	人防工程建设审批事项申报表
	

	39
	建设项目法人授权委托书
	

	40
	人防工程易地建设咨询申请
	

	41
	规划项目会议记录表
	

	42
	易地项目会议记录表
	

	43
	人防工程建设审批申报材料补正告知书
	

	44
	人防工程建设审批申报材料补正办理意见
	

	45
	人防工程建设审批事项收件单
	

	46
	人防工程建设审批事项申报表
	

	47
	建设项目法人授权委托书
	

	48
	其他资料或证明文件
	第六部分


人防工程初步设计技术审查类（A2）
	序号
	文 件 名 称
	备注

	1
	人防工程初步设计技术审查意见书
	第一部分

	2
	人防工程初步设计技术审查意见书附图
	

	3
	人防工程初步设计技术审查意见书（稿）
	

	4
	人防工程建设审批事项收件单
	

	5
	人防工程建设审批事项申报表
	

	6
	建设项目法人授权委托书
	

	7
	相关行政主管部门出具的文件
	

	8
	人防工程初步设计技术审查修改通知书
	第二部分

	9
	人防工程初步设计技术审查修改通知书（稿）
	

	10
	人防工程建设审批事项收件单
	

	11
	人防工程建设审批事项申报表
	

	12
	建设项目法人授权委托书
	

	13
	其他资料或证明文件
	第三部分

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


人防工程施工图技术审查类（A3）
	序号
	文 件 名 称
	备注

	1
	人防工程施工图设计技术审查报告
	

	2
	人防工程施工图设计技术审查报告（稿）
	

	3
	人防工程施工图设计技术审查修改意见书
	

	4
	人防工程建设审批事项收件单
	

	5
	人防工程建设审批事项申报表
	

	6
	建设项目法人授权委托书
	

	7
	建设工程规划许可证（复印件）
	

	8
	建设工程规划许可证附件（复印件）
	

	9
	建设工程规划许可证附图（复印件）
	

	10
	相关行政主管部门出具的文件
	

	11
	其他资料或证明文件
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


人防工程施工图备案类（A4）
	序号
	文 件 名 称
	备注

	1
	人防工程施工图备案意见书
	第一部分

	2
	人防工程施工图备案意见书附图
	

	3
	人防工程施工图备案办理意见
	

	4
	人防工程建设审批事项收件单
	

	5
	人防工程建设审批事项申报表
	

	6
	建设项目法人授权委托书
	

	7
	建设工程规划许可证（复印件）
	

	8
	建设工程规划许可证附件（复印件）
	

	9
	建设工程规划许可证附图（复印件）
	

	10
	人防工程施工图设计文件审查报告
	

	11
	相关行政主管部门出具的文件
	

	12
	人防工程建设审批申报材料补正告知书
	第二部分

	13
	人防工程建设审批申报材料补正办理意见
	

	14
	人防工程建设审批事项收件单
	

	15
	人防工程建设审批事项申报表
	

	16
	建设项目法人授权委托书
	

	17
	人防工程施工图备案修改意见书
	第三部分

	18
	人防工程施工图备案修改办理意见
	

	19
	人防工程建设审批事项收件单
	

	20
	人防工程建设审批事项申报表
	

	21
	建设项目法人授权委托书
	

	22
	其他资料或证明文件
	第四部分

	23
	人防工程施工图设计文件1套
	第五部分
（按照图纸目录顺序编制卷内文件目录）


人防工程质量监督登记类（A5）
	序号
	文 件 名 称
	备注

	1
	北京市人防工程质量监督登记表
	

	2
	办理经过（程序单）
	

	3
	人防工程施工图备案意见书（人防工程质量监督站联）
	

	4
	人防工程施工图备案意见书附图
	

	5
	建设工程施工许可证（复印件）
	

	6
	相关行政主管部门出具的文件
	

	7
	其他资料或证明文件
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


人防工程竣工验收备案类（A6）
	序号
	文 件 名 称
	备注

	1
	人防工程竣工验收备案通知单
	第一部分

	2
	人防工程竣工验收备案办理程序单
	

	3
	人防工程竣工验收备案收件单
	

	4
	人防工程竣工验收备案申请表
	

	5
	北京市人防工程质量监督报告
	

	6
	北京市人防工程信息统计表
	

	7
	人防工程竣工验收报告
	

	8
	人防工程质量保修书
	

	9
	相关行政主管部门出具的文件
	

	10
	人防工程竣工验收备案申报材料补正通知书
	第二部分

	11
	人防工程竣工验收备案收件单
	

	12
	人防工程竣工验收备案申请表
	

	13
	人防工程竣工验收备案修改通知书
	第四部分

	14
	人防工程竣工验收备案收件单
	

	15
	人防工程竣工验收备案申请表
	

	16
	人防工程竣工验收不予备案通知单
	第五部分

	17
	人防工程竣工验收备案收件单
	

	18
	人防工程竣工验收备案申请表
	

	19
	设计变更文件、其他资料或证明文件
	第六部分

	20
	人防工程竣工图1套
	第七部分（按照图纸目录顺序编制卷内文件目录）


人防工程施工图归档范围及排列顺序
	专业类别
	图纸内容

	建筑
	1. 人防工程建筑设计说明
2. 总平面图
3. 首层平面图
4. 人防工程平面图
5. 人防工程所在层与首层之间的各层平面图
6. 人防工程剖面图
7. 人防工程各出入口、通风口和各设备房间平、剖面详图
8. 室外出入口、室外通风口立面图
9. 其他必要的详图和相关的建筑通用图

	结构专业
	1. 人防专业结构计算书
2. 人防工程结构设计说明
3. 人防工程主体结构平面布置及配筋图
4. 人防工程各出入口、通风口结构详图
5. 设备各专业的综合预留孔洞图

	通风专业
	1. 人防工程暖通专业设计说明
2. 人防工程暖通专业设备材料表
3. 战时通风平面图及系统图
4. 战时进排风口部详图
5. 地下室平时暖通、空调平面图、系统图

	给水排水专业
	1. 人防工程给排水设计说明
2. 人防工程给排水主要设备表
3. 给排水平面图及系统原理（或轴侧）图
4. 机房、卫生间等放大平面图、剖面图
5. 人防层平时消防平面图及系统原理（或轴测）图

	电气专业
	1. 人防工程电气设计说明
2. 人防工程电气设备材料表
3. 人防工程电气系统图
4. 人防工程电气平面图
5. 地下室平时动力、照明及消防、弱电平面图



人防工程竣工图归档范围及排列顺序
	分  类
	图纸内容

	建筑专业
	目录，建筑说明，建筑总平面，人防层平面图，竖井主入口、楼梯间、坡道详图，剖面图

	结构专业
	目录，结构说明，人防底板、墙体、顶板结构图，结构留洞图，门框墙、节点详图，楼梯间、坡道详图

	通风专业
	目录，说明，系统图，平面图，机房详图，大样图

	给水排水专业
	目录，说明，系统图，平面图，大样图

	电气专业
	目录，说明，配电系统图，动力平面图、照明平面图

	备注：
1. 人防工程竣工图的编制应当符合《建筑工程资料管理规程》（DB11/T695-2009）的要求；
2. 人防工程竣工图应当包括人防规划总平面图、建筑、结构、通风空调、给排水及采暖、电气、智能建筑图纸；
3. 设计变更和工程变更洽商记录应当与竣工图同时提供；
4. 统一采用城建档案馆标准档案盒（315mm*230mm*50mm），竣工图应当有竣工图章并签字齐全，幅面大于A4纸的资料应当按A4折叠。
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