附件5
北京市碳排放权注册登记系统
操作指南
一、系统概述
北京市碳排放权注册登记系统（以下简称“注册登记系统”，http://jnjp.bjpc.gov.cn）是市主管部门管理北京市碳排放权交易中二氧化碳排放配额（以下简称“配额”）的技术服务平台，用于配额发放、持有、转移、变更、上缴、转存、注销及相关信息的记录管理等。

二、系统用户

注册登记系统的主要用户包括履约单位、一般参与者、交易机构。履约单位包括重点排放单位和自愿参与交易的其他报告单位，需要通过注册登记系统参与碳市场的相关交易活动，并完成履约。一般参与者指具备参与交易的资格且不具有履约责任的其它单位，可通过注册登记系统参与碳市场的相关交易活动或履行社会责任。交易机构需要通过注册登记系统为交易参与者提供服务。
三、账户开立与关闭
1.账户开立
一般参与者通过注册登记系统申请开立一般持有账户；履约单位必须通过注册登记系统开立一个履约持有账户，以完成配额上缴。
一般参与者、履约单位（以下统称为“交易参与者”）在线填写“账户开立申请表”，并向市主管部门递交以下纸质材料并加盖公章：

（1）账户开立申请表；

（2）营业执照（副本）或法人证书（副本）复印件；

（3）税务登记证（副本）复印件；

（4）组织机构代码证（副本）复印件。

开户申请通过审核后，由市主管部门发放开户通知。
2.账户关闭

一般参与者需要关闭账户的，在线填写并向市主管部门提交“账户关闭申请表”。在确保账户中已无配额情况下，市主管部门在注册登记系统中关闭该账户。
履约单位因注销、关停等原因，需要关闭账户的，在线填写并向市主管部门提交“账户关闭申请表”及其它说明材料。在账户关闭申请通过审核后，市主管部门在注册登记系统中关闭该账户。

四、账户代表创建、取消与变更
账户代表是账户的实际操作者，交易参与者最多可指定2个账户代表，账户代表可进行配额转移、上缴、注销等操作。

1.账户代表创建

交易参与者在线填写“账户代表创建申请表”，向市主管部门递交以下纸质材料并加盖公章：

（1）账户代表创建申请表；

（2）账户代表申请人身份证复印件。

账户代表创建申请通过审核后，市主管部门发放账户代表申请人身份认证凭证。账户代表创建与账户开立工作可同时进行。

2.账户代表取消

交易参与者在线填写“账户代表取消申请表”，打印并加盖公章，递交至市主管部门。账户代表取消申请通过审核后，市主管部门将在注册登记系统中删除该账户代表。

3.账户代表变更
交易参与者变更账户代表的，在线填写“账户代表变更申请表”，打印并加盖公章，递交至市主管部门。账户代表变更申请通过审核后，市主管部门将在注册登记系统中对该账户代表信息进行相应变更。

五、账户操作

一般参与者可以完成的操作包括配额查询、配额转移、配额注销。履约单位的履约持有账户可以完成的操作包括配额查询、配额转移、配额上缴和配额注销。交易参与者可通过交易所的第三方平台账户实现配额在不同履约单位或一般参与者持有账户之间的转移。交易参与者可对配额自愿注销，被注销的配额无法重新使用。履约单位需按其经核查年度排放量上缴配额以完成履约，用于上缴的配额不能重新使用。配额分配后的7日内处于待生效状态，不能进行转移、注销等操作。交易参与者可随时查看本账户内的配额持有情况及经市主管部门确认的可用于履约的核证自愿减排量。
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